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OPERACIONES
[ Crear Factura

Encontraras la pagina principal de Mis facturas, en
donde reposa toda la informacién e la empresa que
Emite las facturas. [ Mis Facturas

[ Crear Nota

{1 Mis Notas

[3 Archivos Cargados

S Clientes
o Empresa
4, Resoluciones

%¥ Productos / Servicios



PLATAFORMA

En la margen izquierda encontraras todo el




g Clientes
Adicion Cliente

NIT

e ' Opciodn clientes Crear Nuevo... para Crear

st los clientes a quienes les enviaremos

facturacion, lo mas importante es el tener
el formulario completo y el Correo

Tipo pocumento

Tipo Person?

Régimen

ial

Razon So¢

se\e(c‘\one«»v
mento
Depa\’ta

geleccion-

ciudad
pireccion

Teléfono

£ronico

correo EIE€

Opcidn Productos y Servicios
Crear Nuevo... para Crear bienes o
servicios que facturaremos, en nombre
ponemos la descripcidn que se venia<
manejando ya (ejm comisiones,

arrendamiento, etc)

No aplicy

No aplicy




ass EMpresa

B Informacion
General Informacidon de empresa simplemente esta precargada

por nosotros, la informacidn es la identidad de la

& Representante empresa y con estos datos sale la factura final.
Legal

t. Contacto

(al Logo




CREAR FACTURAS

Damos Clic en Crear Factura...

& Seleccione plantilla
Seleccionamos plantilla (predeterminada) Seleccionar plantila

Seleccione Plantilla: Predeterminada

Seleccionar

Seleccionar



Diligenciamos en su totalidad la Pre-factura
( se denomina asi porque se puede hacer
correcciones y adjuntar Soportes antes de

Firmar).

Se aclara que el PDF solo se crea al firmar la
factura, asignarle consecutivo, fecha,
ponerle CUFE y ser enviada a la DIAN.

Creacion Factura

automaticamente se cargan datos de la empresa
INFORMACION E -

SERVIMETRQ
SAS 4
31900400 - 5
EEFIV"'nmU Bogota
= Klquiler y suministro 888764
Bogota D.C, Colombig

CLIENTE

Cliente Busque el cliente

ESTAS AQUI:  Crear Factu

FACTURA Y RESOLUCION

Prefactura de Venta No. 156

Resolucion Busque una r Buf2ar resolucion ya cargada

DIAN

Vencimiento Dias
factura: calendario

Dias de vencimiento de la
Factura

Nombre:

ID:

Escribir datos del cliente ya cargado... si no crearlo dadco clic uqu?a fs:

Departamento:
Ciudad:
Direccion:

Teléfono:



PRODUCTO/SERVICIO

Producto/Servicic Busque el producto

Se llama el cliente ya precargado... en caso de no ser asi, crearla dando clic aqui

No hay productos seleccionados

DETALLE PAGO

Forma de Pago@:cione

Nota

Se debe diligenciar con la forma de

pago que se prefiera y en Nota
referente al Pago

OBSERVACIONES

todo lo adicional que queramos ponerle al
cliente referente a la factura.

IMPUESTOS Y RETENCIONES

RetelVA: %

RetelCA: %

RESUMEN PAGO

Valores finales del proceso.

Guardar



: Estos mismos pasos aplican a las
Notas Debito y Crédito

mISfaCTUraS Pablo.malagon@protecdatacolombia.com ~

, Mis Prefacturas £5TAS AQUI Prefacturas

Listado de Prefacturas

protecdatademo~
FILTROS

OPERACIONES

(3 Crear Factura Fecha de creacién Origen Estado Categoria

[ Crear Nota Desde Todos v Todos M seleccione

Hasta
[ Mis Facturas

4] Prefacturas

Crear Prefactura
< Facturas

[ Recepcitn .
10 No. prefacturas por pagina

{1 Mis Notas

o No. - o o= .
D) Aveifives Esmahs - Fecha Creacién / . No. Identificacién Resolucién Valor Origen Estado
& = Correccion § Prefa.ct ura CIEREERS (Cliente) # DIAN $ 4

(]

£ clientes 2019/03/11 10:19AM Laura Alejandra 9008456712 $79,730.00 Manual  Creado  Ver

Beltran
«h Empresa

La Informacidn queda Grabada en Valor  Origen  Estado o
Prefacturas, desde la Opcidn ver se puede:

¢ ¢ ¢

. .. $79,730.00 Manual Creado  Ver
*  Modificar si tiene errores T

5 o (#Editar
* Eliminar N
XEliminar
O Ad] u nta r ArCh iVOS 4. Generar Factura

[(ZArchivos Adjuntos

* Generar factura (ultimo paso para
enviar ala DIAN)




Hasta
[ Mis Facturas &

] Prefacturas

) [F5Isi 57 No. Facturas por pagina 15 Pagina 1 de 12 (Total Facturas: 173) P

Ver Factura: PDF
[N Recepcién Fech No. Ver H n I r
= Exp::ica;én - c::.lra Cliente & No. Identificacion Resolucién Origen Estado e adJU to ( O que se ca gO)

s s (Cliente) ¢ DIAN § ¢ ¢ Ver Notas (si se crearos)
Anular (lleva a NC)

{1 Mis Notas

[3 Archivos Cargados

2019/03/15 HVP119 PAOLA CARDONA 987654123 12 $178,500.00 Manual Rechazado Ver ) .,
9:46AM Duplicar Factura (opciéon mes a
£ Clientes I .
2019/03/11 HVP118 PAOLA CARDONA 987654123 12 $178,500.00 Manual  Aceptado  Ver mes crear la mlsma)
&% Empresa 4:51PM XML
#, Resoluciones 2019/03/11 10002 Laura Alejandra 9008456712 5789 $79,730.00 Manual Aceptado  Ver
10:11AM Beltran -
£ Productos / Servicios Orig n Estado
2019/03/06 10001 Laura Alejandra 9008456712 5789 $79,730.00 Manual  Generada Ver 0
2:41PM Beltran no emitida = =
2019/03/06 HVP117 Laura Alejandra 9008456712 12 $79,730.00 Manual  Aceptado  Ver
2:13PM Beltran -
Manual \Rechazado Ver
2019/03/06 HVP116 Laura Alejandra 9008456712 12 $199,920.00 Manual  Firmaday Ver -
11:48AM Beltran Emitida
En la opcion Emisidn --- Facturas Manua er Factura

. . . [#Ver Adjunt
Encontraras las Facturas ya Firmadas y Enviadas tanto al cliente como a la DIAN. er Adjuntos

Manyla

Se Generan los siguientes estados: (2Ver Notas

» Firmaday emitida (Enviada) ZAnular

(#Duplicar Factura

Manjua
» Acusado (Abierta por el cliente desde la plataforma)

» Aceptado (el cliente acepto sin problema el dcto)

Manua \ &Descargar Xml

» Rechazado (el Cliente esta inconforme con lo enviado- Contactarlo, anular con NC y Repetir factura)

» Generada y No emitida (se realizo pero al final de la firma no la enviaron a la DIAN) Manual ___Firmaday Ver

» FALLIDO (la Dian presenta intermitencia... pero se actualizan solas)



SERVIMETRO SAS NIT 900400 -5
Régimen Comdn
Al de n i6n de f
No. 12 del 17/10/2018 al 17/12/2018
Habdita numeracién de:
HVP-1 al HVP-100

Factura de venta No. HV 119

Fecha de emision: 15032019
Fecha de vencimiento: 16/03/2019
Plazo (Dias): 1,00

Valor Unitarlo  Descuento Valor Total
$150.000,00 0.00% $150.000,00

sists Subtotal: $150.000.00
Impuesto Valor
IVA(19%) $28.500,000
Total: $178.500,00

Este documento corresponde a fa representacion grafica
paula de una factura electrénica. Confirme of CUFE mediante

lectura de esle cddigo bidimansional:

CUFE 2802




Notificar al cliente que le llega un correo del buzon:
no.reply@cenet.co

Servicio En Linea - Documento Generado

Servicio En Linea - Documento Generado Recibidos x &

No Reply <no.reply@censt.cox & vie, 15mar. %47 (hace 4dias) ¥y -

parami ~

]

?

SERVIMETRO SAS - 900400

Sefior(es) PAOLA CARDONA

Se ha generado un nuevo documento electrénico para usted.

Tipo Documento No. Documento Fecha Emision Valor a Pagar

Factura HVP -HVP119 Marze 15-2019 $178,500.00

“ \Wer Documento

Por favor no responda este comeo. Si requiere soperte comuniguese con el area de facturacion.
Documento electrénico generade por misfacturas.com.co - CENET S.A. Proveedor Autorizado de Facturaeidn Electrdnica Resolucién 2548 de Abril 7- 2017

|+

2 archivoes adjuntos

BB face f0000900400... 4 B face_f00D0900400_. 4

4. Responder = Reenviar






