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1. OBJETIVO 

Establecer los pasos a seguir para realizar el reingreso de ex asociados en el integrador. 

2. ALCANCE 

Verificación de notificaciones levantamiento de veto e ingreso de bloqueo informativo, traslado de agencia, 
creación de la ficha de aportes ordinarios.  

3. REQUISITOS LEGALES Y DOCUMENTALES 

3.1 Reglamento de Ingresos y Retiros de Asociados.  
3.2 PR-CO-01 Ingreso de Asociados 

4. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

 

5. DISPOSICIONES GENERALES 

 

6. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 

6.1 VERIFICACION DE NOTIFICACIONES 
 
Por la ruta: ASOCIADOS/ NIT´S VS ASOCIADOS  
 
 
En el campo de identificación, el integrador identifica si el asociado ya estuvo registrado como Asociado y 
muestra una tabla de notificaciones.  
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Para visualizar el BLOQUEO:  
 

 
 
Visualización VETADO 
 

 
 
 

 
 
 
Siempre se debe tener en cuenta la cantidad de notificaciones y tener en cuenta la notificación mas reciente.  
 
 
 
 
 



GESTIÓN COMERCIAL  

 
REINGRESO DE ASOCIADOS EN EL INTEGRADOR 

Código: IN-CO-02 Versión: 4 Vigencia: 06 de noviembre de 2020 Página: 3 de 7 
 

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la red informática (Intranet) corporativa. La copia o 
impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE  

6.2 MODIFICACION DE VETADO:  
 
 
Ingrese por la ruta ASOCIADOS / ASOCIADOS VETADOS  
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Se debe buscar al solicitante 
vetado.  
 
MODIFICAR: el estado de ACTIVO 
a INACTIVO.  
 
Diligenciar: en las 
OBSERVACIONES, fecha, asesor 
quien solicita el levantamiento del 
veto, el funcionario de cartera 
quien lo realiza.  
 
 
 
 

 
 
Si el solicitante tiene varias notificaciones dar con clic en el botón Próximo y hacer lo mismo en cada una de las 
fichas de VETADO.  
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6.3 INGRESO DE BLOQUEO INFORMATIVO: 
 
Ingrese por la ruta: PROCESOS AFINES / SEGURIDAD (SUBMENUS) / RELACION DE BLOQUEOS 
(BLOQUEOS).  
 
 

 
 
 
Se debe dar en el botón NUEVO, e ingresar el numero de identidad del solicitante para ingresar con el 
código 029 “REINGRESO-CARTERA CASTIGADA”  y en el detalle describir la observación del proceso del 
bloqueo informativo.  
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6.4 TRASLADO DE AGENCIA  
 
Ingrese por la ruta AGENCIAS Y SUCURSALES / TRASLADO DE AGENCIAS  
 
Ingresar el número de identificación del asociado registrado en la base de datos, y en el aparece la oficina donde 
pertenece el primer registro, se debe diligenciar el código de la nueva agencia.  

 

 
 
 

Luego de dar en ACEPTAR. Se debe dar clic en SI (Yes) en todas las mensajes de advertencia para el cambio 
de agencia.  
 
 

 
 

 
 
 
Con este paso se da por finalizado la traslado de agencia.  
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6.5 ACTIVACIÓN DE ASOCIADO 
 
Ingresar al módulo de ASOCIADOS / ACTIVAR NIT y seleccione la opción Asociados. 
 
Si el Nits del solicitante esta inactivo, primero se debe activar el Nits y luego el Asociado. 
 
 

 
 
 

 
 
 
Ingresar el número de acta actual  
 
 
Luego de haber activado el asociado, se debe ACTUALIZAR los datos en los formularios según el IN-CO-01 
REINGRESO DE ASOCIADO EN EL INTEGRADOR. 
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6.6 CREACIÓN DE APORTES ORDINARIOS  
 
 
Ingresar en el módulo de APORTES / APORTES ORDINARIOS (Formulario). Y dar clic en NUEVO para poder 
crear los aportes ordinarios nuevos.  
 

 
 

Se debe ingresar los datos:  
 

- Cédula: No. de identificación del reingresado 
- Línea: Escoger de la lista desplegable si es “APORTES ORDINARIOS ADULTOS O INFANTILES”.  
- Valor cuota mes: escoger si los nuevos aportes van a ser pagados por Taquilla o Nomina.  

 
 

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

PR-CO-01 Ingreso de Asociados 
IN-CO-01 Ingreso de Asociados en el Integrador 

 
 
 

8. CONTROL DE CAMBIOS 
La trazabilidad de los cambios generados en el documento podrá ser consultada en el Listado Maestro de 
Documentos. 

Versión  Descripción Del Cambio  Fecha de Aprobación 
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