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Instructivo

1.

2.
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4.
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8.

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO

OBJETIVO Registrar la solicitud de consignación por pin pad a otra coooperativa y que sean sin la 
tarjeta del titular de la cuenta. 

CONTROL Y ARCHIVO
Se debe recortar un recuadro por cada solicitud de consignación. Se debe anexar 
como soporte el comprobante de transacción de la impresora. Y luego de realizar el 
ingreso en la operativa de caja, se debe anexar el recibo de caja. El archivo sera 
finalmente el movimiento diario de cajero. 

CRITERIOS PARA UN CORRECTO DILIGENCIAMIENTO

Nombres y apellidos o 
Razon Social 

Diligenciar el nombre completo del titular de la cuenta. Puede ser una persona natural o jurídica.

Número de Documento 
o Nit.

Diligenciar el número del documento de identidad o Nit. 

Nombre de la entidad 
Red Coopcentral

Diligenciar el nombre de la Cooperativa a la que se realiza la consignación. 

Tipo de ahorro Diligenciar el tipo de cuenta que tiene el titular. Puede ser ahorro o corriente. 

Número de Cuenta de 
Destino 

Diligenciar la cuenta del titular en números  a consignar. 

Nombres y apellidos o 
Razon Social 

Diligenciar el nombre de la persona que realiza la transaccion en caja. En caso de que sea el 
mismo titular de la cuenta se debe volver a diligenciar. 

Valor Diligenciar el valor en números que se va a consignar. 

Número de Documento 
o Nit.

Diligenciar el número de identidad de la persona que realiza la transaccion en caja. En caso de 
que sea el mismo titular de la cuenta se debe volver a diligenciar. 

Aprobado Por: 

CONTROL DE CAMBIOS 
La trazabilidad de los cambios generados en el documento podrá ser consultada en el Listado Maestro de 
Documentos.

Versión Descripción Del Cambio Fecha de Aprobación 

Cargo: Coordinador de SIG (e) Cargo: Subgerente Financiero Cargo: Gerente General 

DESTINATARIO

QUIEN CONSIGNA

SERGIO ALEJANDRO CUÉLLAR CARDONA EMERSON LEONEL MONTERO VARGASNÉSTOR BONILLA RAMÍREZ

2
Cambio del campo Nombre de la entidad destino a Nombre 
de la entidad Red Coopcentral. Adición del instructivo de 
diligenciamiento. 

31 de mayo de 2021
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