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1. OBJETIVO

Indicar los pasos en el integrador para la reversién del GMF de las operaciones realizadas en las oficinas.

2. ALCANCE

Identificar las transacciones operativas que se deben reversar del cobro de GMF, tealizar la reversion en el
integrador OPA.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

3.1

N/A

4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1.

5.
6.

Se debe tener la Nota de Tesoreria (fuente 20) o Comprobante de Egreso Bancario (cheque — fuente
30) como soporte para realizar la reversion del GMF: En casorde.no contar con ella, se debe imprimir el
informe de GMF actividad 5.1. del presente procedimiento.

OPERACIONES PARA REVERSAR EL GMF:

Los traslados por medio de nota contable, que.se realicen entre cuentas de ahorro y ahorros
contractuales (programados y CDAT) aperturados en Coonfie a nombre de un mismao titular.

Todos los pagos realizados a través de.cheque (el GMF es cobrado en el momento del pago en el
banco). Se tienen en cuenta, el pago en.cheque al titular o tercero, por el vencimiento de CDAT y/o el
pago de los intereses generados:

Por renovacién por igual o mayor valor del'CDAT, siempre y cuando sea del mismo titular.

Reversion de registros contabilizados erroneamente en notas contables (consignacion en cuenta
incorrecta).

Contabilizacion de cheques DEVUELTOS.

Pagos a terceros por medio.de la cuenta por pagar (8000). — Corregir GMF Cuentas Contables.

5. DESCRIPCION DE'ACTIVIDADES

5.1 Generar el informe de GMF

Ingresar en la ruta de integrador OPA: OTRAS APLICACIONES

Procesos afines Credito rotativo
Asociados Call center
Aportes Microcrédito
Recaudo empresarial Scoring crédito
Ahorros | Contabilidad | Créditos |
Modulo gerencial Cartera financiera
Garantias
i Juridico
Riesgo liquidez Establecimientos
Activos fijos | (Otras opciones | Compras |
Caja Cuentas por pagar
Tesoreria Facturacion

Agencias y sucursales | [Ij- Salir | Inventarios |

Lavado activos

:Otras aplicaciones
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- Seleccionar la opcién GRAVAMEN FINANCIERO

APLICATIVOS VARIOS APLICATIVOS CREDITOS  ENTIDADES DECONTROL  CENTRALES DERIESGO

DATACREDITO |

. OPCIONES PERSONALIZADAS CARTERA CAS GRAVAMEN FINANCIERO

FABRICA DE CREDITOS DIAN | CIFIN |

SERVICIO AL CLIENTE |
| PROCREDITO |

GESTION DOCUMENTAL

FOTOGRAFIA

BIOMETRIA

OBLIGACIONES FINANCIERAS

INVERSIONES

SARLAFT

CONVENIOS

Seleccionar en Informes, la aplicacion de DETALLADO POR TRANSACCIONES Y FECHA.

PARAMETRIZACION AHORROS EXENTOS HASTA LA BASE INFORMES
:General del impuesto por cada mil pesos ; En ahorros a la vista Detallado por transaccidn y fecha
Cruce gravamen cuentas contables En ahorros a termino Consolidado por cedula y fecha
Cruce gravamen desembolso prestamos En ahorros contractuales Consolidado por lineas y fecha
GMF por intereses/retencion en la fuente En ahorros permanentes Detallado GMF por cuentas contables
Comportamiento del GMF en traslados En ahorros cuenta corrientes Detallado GMF por créditos
Totales por fechas

Cuentas contables con GMF

AHORROS EXIMIDOS GRAVAMEN
[ - Correccion del GMF por ahorros |

AMACOTONADO

Se debe ingresar los datos como la AGENCIA, LINEA, RANGO DE NITS, N. DE NITS y el RANGO
DE FECHA, para que el integrador nos arroje el detalle de la transaccion.

(Y Detallade por transaccion y fecha =

Agencia | 1] AGENCIA NEIVA |
Linea [0003 | FAMIAHORRO COONFIE |

" Todos los nits {* Rango de nits

Desde [4935365 SANCHEZ HURTADO JORGE

Hasta  [4935365 SANCHEZ HURTADO JORGE

{” Todas Las Fechas ¥ Rango de Fechas
Desde .L:snmauznng | Hasta 300412000 |
I Z Jl* salir |
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- Se da clic en Aceptar y el integrador nos trae automaticamente los detalles, como se muestra en la
siguiente imagen.

Fecha Sistema 2009/05/05 Hora 16:26:26
Fecha Trabajo 2009/04/30 Pagl De 1
COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO COONFIE LTDA--AGENCIA NEIVA
GMF: INFORME DETALLADO POR TRANSACCION Y FECHA
Fecha Documento Movimiento  Ret.Efectivo Ret.Cheque Traslado Excento Gravado Impuesto  %QWF

Agencia: 1 - AGENCIA NEIVA

Linea: 0003 - FAMIAHORRO COONFIE
Cedula: 4935365 SANCHEZ HURTADO JORGE IVAN
Numero de cuenta: 1-2300
2009/04/30 20 23850 311,058.00 311,058.00 \ \ 0.00 311,058.00 1,244 4.0000

0.00 0.00 0
2009/04/30 50 4801  20,104,010.00 20,104,010.00 0.00 0.00 0.00 20,104,010.00 80,416 4.0000
Total x Numero de cuenta 20,415,068.00 20,415,068.00 0.00 0.00 0.00 20,415,068.00 81,660
Total x Cedula: 20,415,068.00  20,415,068.00 0.00 0.00 0.00 20,415,068.00 81,660

5.2 Corregir el GMF de Ahorros. Operaciones 1 a 5.

- Dentro de la misma venta de Gravamen movimiento Financiero, seleccionar la opcion CORREGIR
GMF DE AHORROS.

= = EXIMIOAS anorros a [ermino
Lineas de ahorro sin cobro de GMF Correccion del GMF por créditos

Comprobantes sin cobro de GMF Eximidas ahorros contractual
Eximidas ahorros permanentes Mov. de la base en la excencion del GMF

Lineas con GMF asumidos por la entidad

Eximidas cuentas corrientes Acumulados retiro por cedulas

Contabilizacion del GMF en otras cuentas

Acumulados retiro por linea y cuenta

CORRECCIONES Diferencias Gravamen

Corregir GMF de ahorros

DISTRIBUIR %

Corregir GMF de cuentas contables

Como realizar distribucion de % en el GMF Corregir GNIF de créditos

- Se.desplegara la siguiente ventana:

Se selecciona:
- FUENTE: 20 Nota de tesoreria — 30 Comprobante de egreso bancario. Etc.
- COMPROBANTE: No. de consecutivo de la nota
- CEDULA TITULAR: No. de identidad del asociado.
- LINEA: No. de tipo de ahorro: 0001 Coonfidiario — 0002 Nomina — 0010 Coonfirenta. Etc.
- CUENTA: No. del producto que se va a reversar el GMF.

Seguido de digitar los datos anteriores, de clic en buscar y el integrador automaticamente traera los datos de la
contabilizacién, los cuales deben ser comparados con los de la nota contable.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
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ﬂl Corregir GMF de ahorros M= B3
Fuente 20 NOTAS DE TESORERIA
Comprobante |23850
Cedula 4935365 SANCHEZ HURTADO JORGE IVAN
Linea 0003 FAMIAHORRO COONFIE
Cuenta 1-2300 TOVAR SANCHEZ JOSE FENDEL
Agencia 1| AGENCIA NEIVA
Buscar Cancelar
Nro. | Movimiento Efectivo Cheque |[% I Imp 1 A el il Base gl;l
v | 22612 311,058 311,058 0|4.00 1,244 | Cooperativa 11,058

| N

|_'>  Aceptar | fLimpiar | i+ salir |

Dar clic en Aceptar, luego dar clic.en la siguiente ventana para imprimir el informe,

Esta es la visualizacion‘de la.impresion

echa »1stema : ZUUY/U5/05 Hora: 1lb:is8:09

echa Trabajo : 2009/04/30 Pig 1 De 1
COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO COONFIE LTDA
NIT Nro: 891100
COMPROBANTE CONTAELE DE LA ﬂGEMIA‘ AGENCIA NEIVA

IPO DCTO : 07 AJUSTE AL GMF ( 4X1000 ) Consecutivo: 25
EDULA : 1 VARIOS VARIOS VARIOS
ECHA : 2009/04/30 16:58:06
ESCRIPCION : CORECCION DE GMF
OMPROBANTE DE LA AGENCIA NRO 1 Y FUE REALIZADO DESDE LA AGENCIA NRO 1
0DIGO CTA cC NOMBRE CUENTA COD_REF IDENTIDAD NOMBRE DEBITOS CREDITOS
4420505 SOBRE DEPOSITOS DE AHORRO 4935365 SANCHEZ HURTADO JORG 1,244.00 0.00
3152005 GRAVAMEN MOVIMIENTOS FINA 4935365 SANCHEZ HURTADO JORG 0.00 1,244.00
TOTAL s=====> 1,244.00 1,244.00

DARIO FERNANDO CABRERA
ELABORADO REVISADO APROBADO FIRMA SELLO BENEFICIARIO CC / NIT

INTEGRADOR S.F.C. Ver: 8.0 Serial: 2005070052

- Volver a generar el informe de la actividad 5.1 para confirmar que la correccién se haya realizado
exitosamente.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
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5.3 Corregir GMF de Cuenta Contable:

i i EXIMIOAS anorros a \ermino
Lineas de ahorro sin cobro de GMF Correccion del GMF por créditos
Comprobantes sin cobro de GMF Eximidas ahorros contractual
Lineas con GMF asumidos por la entidad Eximidas ahorros permanentes Mov. de la base en la excencion del GMF
Contabilizacién del GME en otras cuentas Eximidas cuentas corrientes Acumulados retiro por cedulas
Acumulados retiro por linea y cuenta
CORRECCIONES Diferencias Gravamen
DISTRIBUIR % EN EL GMF , SorTeqn G de aforros
|| 74 Corregir GMF de cuentas contables
Como realizar distribucién de % en el GMF .
| Corregir GMF de creditos

- Se desplegara la siguiente ventana:

Se selecciona:

FUENTE: 20 Nota de tesoreria — 30°‘Comprobante de egreso bancario. Etc.
COMPROBANTE: No. de consecutivo de'la nota

Seguido de digitar los datos anteriores, de clic.en buscar y el integrador automaticamente traera los datos de la
contabilizacion, los cuales debenser.comparados con los de la nota contable.

= =

BF Comegir GMF de cuerkas contabler

Fusnts ) | MOTAS DE TESORERIA i

Comprebante 550021

Wre.  Mowimesnts Fioctien Chaque  Sanersl  Empuests Aimaron o imgracto  Rasn g~

e Rt i GHR v TEE e e

- WLimgiian i Saln

Dar clic en Aceptar, luego dar clic en la siguiente ventana para imprimir el informe,

Luego de la Correccion o reversién del GMF. Se podra consultar que dicha reversion haya sido exitosa en el
integrador por medio de la consulta del informe, actividad 5.1.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
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El valor reversado aparecera de la siguiente manera. Aqui podemos observar el ejemplo de la reversién de GMF.

Hora 17:12:19
Pig 1 De 1

Fecha Sistema 2009/05/05
Fecha Trabajo 2009/04/30

COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO COONFIE LTDA--AGENCIA NEIVA
GMF: INFORME DETALLADO POR TRANSACCION Y FECHA

Fecha Documento Movimiento Ret.Efectivo  Ret.Cheque Traslado Excento Gravado Impuesto  %GMF
Agencia: 1 - AGENCIA NEIVA
Linea: 0003 - FAMIAHORRO COONFIE
Cedula: 4935365 SANCHEZ HURTADO JORGE IVAN
Numero de cuenta: 1-2300
2009/04/30 07 25 311,055.00 311,058.00 0.00 0.00 0.00 31 -1,244 4.0000
2009/04/30 50 4801  20,104,010.00  20,104,010.00 0.00 0.00 0.00 20,1 80,416 4.0000
2009,/04/30 20 23850 311,058.00 311,058.00 0.00 0.00 0.00 311,058.00 1,244 4.0000
Total x Numero de cuenta 20,726,126.00 20,726,126.00 0.00 0.00 0.00 20,726,126.00 80,416
Total x Cedula: 20,726,126.00 20,726,126.00 0.00 0.00 0.00 20,726,126.00 80,416
Total x Linea: 20,726,126.00 20,726,126.0 0.00 0.00 0.00 20,726,126.00 80,416
Total x Agencia: 20,726,126.00 20,726,126.0 0.00 0.00 0.00 20,726,126.00 80,416

Es de aclarar que las correcciones quedan con la fecha del dia en que se esta realizando la correccion.

6. DOCUMENTOS RELACIONADOS

N/A

7. CONTROL DE CAMBIOS

La trazabilidad de los cambios generados en.el. documento podra ser consultada en el Listado Maestro de
Documentos.

Version Descripciéon Del Cambio Fecha de Aprobacién
Eliminacién.de los “Responsables” y de los “Requisitos Legales y
Documentales” por cambio de modelo de Instructivo en Calidad.
Se ‘adiciona las reversiones de GMF mas comunes a nivel
4 operativo. Se.adiciona las actividades de Corregir GMF Cuentas 11 de mayo de 2021

Contables. ‘Ajuste de imagenes de referencias, se eliminan la
actividad de volver a generar el informe (imagen y la ruta), se deja
la aclaracion de repetir la actividad 5.1 para confirmar que la
reversion haya quedado bien.

Elaborado Por:

Revisado Por:

Aprobado Por:

SERGIO ALEJANDRO CUELLAR
CARDONA
Cargo: Coordinador de SIG (e)

EMERSON LEONEL MONTERO
VARGAS
Cargo: Subgerente Financiero

NESTOR BONILLA RAMIREZ

Cargo: Gerente General
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