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1. OBJETIVO 

Indicar los pasos en el integrador para la reversión del GMF de las operaciones realizadas en las oficinas. 

2. ALCANCE 

Identificar las transacciones operativas que se deben reversar del cobro de GMF, realizar la reversión en el 
integrador OPA.  

3. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

3.1. N/A 

4. DISPOSICIONES GENERALES 

4.1. Se debe tener la Nota de Tesorería (fuente 20) o Comprobante de Egreso Bancario (cheque – fuente 
30) como soporte para realizar la reversión del GMF. En caso de no contar con ella, se debe imprimir el 
informe de GMF actividad 5.1. del presente procedimiento.  

4.2. OPERACIONES PARA REVERSAR EL GMF:  
1. Los traslados por medio de nota contable, que se realicen entre cuentas de ahorro y ahorros 

contractuales (programados y CDAT) aperturados en Coonfie a nombre de un mismo titular.  
2. Todos los pagos realizados a través de cheque (el GMF es cobrado en el momento del pago en el 

banco). Se tienen en cuenta, el pago en cheque al titular o tercero, por el vencimiento de CDAT y/o el 
pago de los intereses generados.  

3. Por renovación por igual o mayor valor del CDAT, siempre y cuando sea del mismo titular.  
4. Reversión de registros contabilizados erróneamente en notas contables (consignación en cuenta 

incorrecta). 
5. Contabilización de cheques DEVUELTOS.  
6. Pagos a terceros por medio de la cuenta por pagar (8000). – Corregir GMF Cuentas Contables. 

5. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 

5.1 Generar el informe de GMF  
 

- Ingresar en la ruta de integrador OPA: OTRAS APLICACIONES 
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- Seleccionar la opción GRAVAMEN FINANCIERO 
 

 
 

- Seleccionar en Informes, la aplicación de DETALLADO POR TRANSACCIONES Y FECHA. 
 

 
 

 
- Se debe ingresar los datos como la AGENCIA, LINEA, RANGO DE NITS, N. DE NITS y el RANGO 

DE FECHA, para que el integrador nos arroje el detalle de la transacción. 
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- Se da clic en Aceptar y el integrador nos trae automáticamente los detalles, como se muestra en la 
siguiente imagen. 

 
 
 

5.2 Corregir el GMF de Ahorros. Operaciones 1 a 5. 
 

- Dentro de la misma venta de Gravamen movimiento Financiero, seleccionar la opción CORREGIR 
GMF DE AHORROS.   

 
 

 
 

- Se desplegará la siguiente ventana:  
 
Se selecciona:  

- FUENTE: 20 Nota de tesorería – 30 Comprobante de egreso bancario. Etc.  
- COMPROBANTE: No. de consecutivo de la nota 
- CEDULA TITULAR: No. de identidad del asociado. 
- LINEA: No. de tipo de ahorro: 0001 Coonfidiario – 0002 Nomina – 0010 Coonfirenta. Etc. 
- CUENTA: No. del producto que se va a reversar el GMF. 

 
 

Seguido de digitar los datos anteriores, de clic en buscar y el integrador automáticamente traerá los datos de la 
contabilización, los cuales deben ser comparados con los de la nota contable. 
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Dar clic en Aceptar, luego dar clic en la siguiente ventana para imprimir el informe,  
 
 
Esta es la visualización de la impresión  

 
 

- Volver a generar el informe de la actividad 5.1 para confirmar que la corrección se haya realizado 
exitosamente. 
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5.3 Corregir GMF de Cuenta Contable: 
 

 
 
- Se desplegará la siguiente ventana:  

 
 
Se selecciona:  
 

- FUENTE: 20 Nota de tesorería – 30 Comprobante de egreso bancario. Etc.  
- COMPROBANTE: No. de consecutivo de la nota 

 
Seguido de digitar los datos anteriores, de clic en buscar y el integrador automáticamente traerá los datos de la 
contabilización, los cuales deben ser comparados con los de la nota contable. 

 

 
 
Dar clic en Aceptar, luego dar clic en la siguiente ventana para imprimir el informe,  
 
Luego de la Corrección o reversión del GMF. Se podrá consultar que dicha reversión haya sido exitosa en el 
integrador por medio de la consulta del informe, actividad 5.1. 
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El valor reversado aparecerá de la siguiente manera. Aquí podemos observar el ejemplo de la reversión de GMF. 
 

 
Es de aclarar que las correcciones quedan con la fecha del día en que se está realizando la corrección. 

 
6. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

N/A 
 
 
 

7. CONTROL DE CAMBIOS 
La trazabilidad de los cambios generados en el documento podrá ser consultada en el Listado Maestro de 
Documentos. 

Versión  Descripción Del Cambio  Fecha de Aprobación 

4 

Eliminación de los “Responsables” y de los “Requisitos Legales y 
Documentales” por cambio de modelo de Instructivo en Calidad. 
Se adiciona las reversiones de GMF más comunes a nivel 
operativo. Se adiciona las actividades de Corregir GMF Cuentas 
Contables. Ajuste de imágenes de referencias, se eliminan la 
actividad de volver a generar el informe (imagen y la ruta), se deja 
la aclaración de repetir la actividad 5.1 para confirmar que la 
reversión haya quedado bien.  

11 de mayo de 2021 
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