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1. OBJETIVO 

Describir el correcto registro a la plataforma de Microsoft Stream para que los funcionarios puedan cargar, ver y 

compartir vídeos de forma segura. 

2. ALCANCE 

Registro en la plataforma 

3. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

3.1. Microsoft Stream: es un servicio empresarial de vídeo en el que las personas de la cooperativa pueden 

cargar, ver y compartir vídeos de forma segura. 

4. DISPOSICIONES GENERALES 

4.1.  

5. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 
Si al ingresar a la sección de videos de la intranet no puede visualizarlos, debe realizar el registro en la 
plataforma de Microsoft Stream, como se ve muestra a continuación.  
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1. Abrir una pestaña nueva en el navegador e ingresar el siguiente enlace: 
https://web.microsoftstream.com/ 

 

 
 
 

2. Una vez ingrese al enlace, debe cargar la plataforma de Microsoft Stream. El campo que aparece se 
llenará automáticamente con el correo que este manejando, solo deberá dar clic en Suscribirse. 

 

 
 
 

3. Luego dar clic en inicio de sesión. 
 

 
 
 
 

https://web.microsoftstream.com/
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4. NO DEBE marcar ninguna de las opciones que se muestra, solo dar clic en INICIAR. 
 

 
 
 

5. NO DEBE escribir nada sobre los campos solicitados, solo dar clic en OMITIR. 
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6. Debe dar clic en continuar. 
 

 
 

7. Una vez realizado el registro exitosamente, debe aparecer una imagen como la siguiente. SOLO DEBE 
CERRAR LA VENTANA. 

 

 
 

8. A continuación, vuelva a la pestaña de la intranet y vuelva a cargar la página, en este paso ya debe 
poder visualizar los videos. 
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6. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. CONTROL DE CAMBIOS 

La trazabilidad de los cambios generados en el documento podrá ser consultada en el Listado Maestro de 
Documentos. 

Versión  Descripción Del Cambio  Fecha de Aprobación 

1 Elaboración inicial del documento 11 de mayo de 2021 
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RICARDO MARÍA SUÁREZ ORTIZ  YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ 
 Cargo: Coordinadora Del SIG 

NÉSTOR BONILLA RAMÍREZ  

Cargo: Subgerente De Sistemas Cargo: Gerente General  

 


