GESTION DE AHORRO Coperstia National Educatva o o y Crédia
CONSULTA, MARCACION Y DESMARCACION DEL GMF ') Oonﬁe

£s Presenre ¥ Futuro Solidario

Cadigo: IN-AH-01 Version: | 5 | Vigencia: 23 de agosto de 2021 Pagina: l1de8

1. OBJETIVO

Indicar la manera de consultar las cuentas que estan exentas o no estan exentas del GMF y realizarla respectiva
marcacion de las cuentas de los asociados que no tengan cuenta exenta en ninguna entidad. Recibir la solicitud
de desmarcacion por voluntad del asociado o por retiro de la cooperativa

2. ALCANCE

Realizar consulta, marcacién y desmarcacion de cuenta de ahorro a la vista

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

3.1. GMF: (Gravamen a los Movimientos Financieros) es un impuesto indirecto del orden nacional que se
aplica a las transacciones financieras realizadas por los usuarios del sistema.

3.2. TERCERO CON CUENTA EXENTA: Persona que presenta.marcacién de cuenta exenta en otra entidad.
Por lo tanto no se debe marcar en nuestra cooperativa siendo asociado

3.3.  TERCERO NO EXISTE EN BASE DE DATOS: Persona que NOraparece en la base de datos de CIFIN.

3.4. TERCERO SIN CUENTA EXENTA: Persona que no presenta marcacién GMF por ninguna entidad y
por lo tanto se debe marcar por parte de nuestra.cooperativa como asociado.

4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1. Segun el concepto 003767 de 26-02-2016 de la DIAN, todas las personas Naturales (Asociados Adultos
e Infantiles) y las Juridicas pueden marcar una cuenta de ahorros como exenta del GMF (4xmil), para lo
cual deben ser consultadas previamente en el burl de CIFIN y cumplir con todos los requisitos y
condiciones que prevé la norma establecida en el numeral 1 del articulo 879 del Estatuto Tributario.

4.2. Es obligatorio tener completamente diligenciado y firmado por el asociado.

4.3. Todos los Asesaores Comerciales Deben tener el usuario y contrasefia habilitado para el proceso de
marcacion y desmarcacion de GMF. En caso de no tener solicitarla por correo electrénico a las Asistente
de Crédito.

4.4. En el momento de presentar la solicitud de retiro del asociado de la Cooperativa y este tenga cuenta de
ahorros, el Asesor Comercial que recibe el retiro DEBE DESMARCAR LA CUENTA EN CIFIN.

5. -DESCRIPCION'DE ACTIVIDADES

5.1 Ing que se encuentra en la intranet.
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5.2 INGRESO AL CIFIN

Ingrese a la opcion de PRODUCTOS / Ml PORTAFOLIO - Ingrese el Usuario y Contrasefia. Previamente

autorizados.

+

PRODUCTOS SERVICIOS~

MI PORTAFOLIO

BUA
EXPERTO
CONTROL PLUS

MO O NF AUTENTICACION

494635

Reclamar primera contrasena

Cambio de conirasena

El servicio da ingresa al portafolio est habilitade Gnicamente pars las entidadaes afiliadas a TransUnion,

Faver Ingrese su uzuaric y contrazeda

5.3 CONSULTA DE CUENTA(S) MARCADA(S) CON-GMF

ENTIDAD: COMUNITA COONFIE - COOP. NAL. DE EDUACADORES DEL HUILA

Bienvenido DUBAN BARRERA MOLINA

« Ment De Scores

Cuentas Exentas del Gravi UEHTAS EXENTAS L MF

= Cerrar Sesion

VALIDACION EN BLOQUE GMF
DIGITE LOS DATOS DE LOS TERCEROS AVALIDAR

Dar clic en CUENTAS EXENTAS y escoja la opcién
de Validacion en Bloque, para realizar la consulta
de una o mas solicitudes de marcacién por medio
del formato FO-AH-21 SOLICITUD DE EXENCION
DE GMF.

- Seleccione el tipo de documento que identifica
al asociado o cliente.

- Ingrese uno a uno el numero de documento de

identidad del asociado que solicita la consulta de
Marcacion.

Dar clic en el botén Insertar.
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Verificar que los nimeros de identidad hayan sido diligenciados correctamente y dar clic en CONSULTAR.

VALIDACION EN BLOQUE GMF
DIGITE LOS DATOS DE LOS TERCEROS A VALIDAR

Posterior a ello se desplegara el siguiente el registro.de consulta donde indicara si la persona presenta ya cuentas
exentas en otras entidades o no presenta cuentas exentas.

TID| No.ID | NOMBRE DEL CLIENTE ESTADO | FEXPEDICI | LUGAR DE EXPEDICION | MENSAJE DE EXENCILN
[ | ENT |  NOMBRE ENTIDAD NUMERO DE PRODUCTO [ FEXENCION | F.TERMICIO SUCURSAL CTA. FECHA TRANSACCION

El resultado del registro de consulta seran las personas que presentan un estado de vigencia de exencién con
alguna entidad o que no tienen ningun tipo de registro. Se puede verificar en la columna de FECHA DE
TRANSACCION el estado actual de exencion.

En caso de TENER una exencién por parte de entidades diferentes a Coonfie, se debe marcar en el formato la
opcién Sl y diligenciar el nombre de la empresa quien tiene la marcacion.

En caso de tener el estado de TERCERO NO EXISTE o TERCERO SIN CUENTA EXENTA se debe diligenciar
la casilla NO en el formato y proceder a realizar la marcacion. (Actividad 5.4).

Nota: Cuando se presente una marcacion TERCERO CON CUENTA EXENTA con COONFIE con cuenta
diferente a la actual, se debe realizar la desmarcacion de este registro antiguo y al dia posterior realizar la
marcacion de la nueva cuenta.
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5.4 MARCACION DE GMF.

Dar clic en la opcion de CUENTAS EXENTAS / VALIDACION INDIVIDUAL.

ENTIDAD: COMUNITA COONFIE - COOP. NAL. DE EDUACADORES DEL HUILA

Bienvenido DUBAN BARRERA MOLINA

* Meni De Scores

« Cuentas Exentas del Gravi 5 MF

CUENTAS EXENTAS GM|
« Cerrar Sesién o

2. Validacion en Blogque

3. Validaciones Anteriores

GMF

VALIDACION INDIVIDUAL GMF
DIGITE LOS DATOS DEL TERCERO A VALIDAR

Con base al formato FO-AH-21 EXENCION DE GMF, previamente diligenciado y firmado por el
asociado. Diligenciar la informacion que se presenta a continuacion.

VALIDACION INDIVIDUAL GMF
DIGITE LOS DATOS DEL TERCERO A VALIDAR

F!e-;lis'.ra' Informacién del producto exento.

—/ Desmarcar producto

trabajo o de marcacion.

-  SUCURSAL: Seleccionar la sucursal en las cual
se va a realizar la exencion del MGF.

- OPERACION GMF: Seleccionar la opcién de
MARCAR PRODCUTO COMO EXENTO

- FECHA INICIO EXENCION: Fecha en la cual se
ingresa en el sistema la exencion del GMF.

- NOMBRE DE TITULAR: Registrar el nombre y
apellidos completos del asociado

- NUMERO DE PRODUCTO: Numero de cuenta
el cual se le ha asignado al asociado en la
cooperativa (00-00-000000)

- TIPO DE PRODUCTO: Seleccionar Siempre la
opcién INDIVIDUAL

- ESTADO DE PRODUCTO: Seleccionar siempre
la opcion NORMAL

- FECHA DE APERTURA: fecha en la cual se
realizé la apertura de la cuenta de ahorros

- FECHA DE CORTE: Diligenciar la fecha de

- DIRECCION RESIDENCIA: Registrar la direccion de residencia del asociado.

- TELEFONO RESIDENCIA: Registrar el nimero de teléfono celular o fijo del asociado.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
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- CIUDAD RESIDENCIA: Diligenciar la ciudad de residencia del asociado.

- DIRECCION EMPRESA: Diligenciar la direccién de la agencia donde se realiza la marcacion.
- TELEFONO EMPRESA: Diligenciar el nimero de teléfono de la agencia.

- CIUDAD EMPRESA: Diligenciar el nombre de la ciudad donde se ubica la agencia:

El resultado de la marcacion del GMF sera el siguiente, aparece el nimero de transaccion el cual debe ser
diligenciado en el formato FO-AH-21 SOLICITUD DE EXENCION GMF

NUMERO DE TRANSACCION: 63562107

m NOMBRE DEL CLIENTE ESTADO | FEXPEDICI | LUGAR DE EXPEDICION | MENSAJE DE EXENCION
. NOMBRE ENTIDAD | NUMERO DE PRODUCTO | FEXENCION | FTERMICIO |  SUCURSAL CTA. FECHA TRANSACCION

CC. 1,002,884338 MOSQUERA PALACIOS FELIZ ANTONIO VIGENTE 2000412012 QUIBDO REGISTRO EXENCION OK

COMUNITA  COONFIE - COOP. MAL. DEEDUA  01-01-1014880 19/02/2021 NEIVA 19/02:2021

5.5 MARCACION EN EL INTEGRADOR

Ingrese al integrador por la ruta: OTRAS APLICACIONES / GRAVEMEN FINANCIERO (ENTIDADES DE
CONTROL) / Ahorros a la Vista (AHORROS EXENTOS HASTA LA BASE).

Lavado activos Garantias
CREDITOS ENTIDADES DE CONTROL  CENTRAL
Reportes SES Juridico
$TIGADA GRAVAMEN FINANCIERO DAl
i
Riesqo liquidez Establecimientos — 'w.
7 o RIESGO LIQUIDEZ IRL PR
Activos fijos 0tras 0Ci\teng ofras aplicaciones COMPas
DE CARTERA
Cuentas por pagar e REPORTES UIAF
Parametro reportes UIAF
Tesorenia Eﬂﬂﬂmﬁhﬂ JAD Plano productos asociados
5 v Plano clientes exonerados
Agencias y sucursales J¢ Salir Inventarios LMOVIL
ADOS Plano transacciones
il LINEA Plano Tarjetas
Compaiiia: COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA
Asociados
PARAMETRIZACION AHORROS EXENTOS HASTA LA BASE INFORMES
Aportes I
General del impuesto por cada mil pesos Detallado por transaccion y fecha
Recaudo emp ,
i Cruce gravamen cuentas contables En ahorros a termino Consolidado por cedula y fecha
Ahotioe Cruce gravamen desembolso prestamos En ahorros contractuales Consolidado por lineas y fecha
Modulo gerencial GMF por interesesiretencion en la fuente En ahorros permanentes Detallado GMF por cuentas contables
Lavado activos Comportamiento del GRF en traslados En ahorros cuenta corrientes Detallado GMF por créditos "
| P OOTeaE . e ' _
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Cooperstiva Nacional Educativa de Ahoro y Crédito

Con ayuda del formato ingresar la siguiente informacion: Dar clic en el boton NUEVO

&) En ahorros a la vista o) & . o . N .
- Agencia: Digite el-cédigo de la agencia
donde pertenece la cuenta a Marcar con

- - GMF.
Se matriculan las cuentas segun lalinea de AHORRO A LA VISTA que tendran excepciones
hasta la base de inicio de cobro del GMF que se definio en la parametrizacion general del

impuesto por cada mil pesos. - Linea: Pulsar F5.y buscar la linea de
ahorro alla vista objeto.de marcacion.

Agencia 11 | AGENCIA UNICENTRO NEIVA |
Linea oot COONFIDIARIO - Numero De La Cuenta: Digite el nimero
Niimero cuenta (11000883 GOMEZ SANDOVAL VICTOR ALFONSO de la cuenta marcado
Estado :;u.li.‘:l
Exencion 1 [RETIROS CUENTAS DE AHORRO (SI LA CUENTA ESTA N] - \Estado: Escoja estado activo
Nl S F | x R -, Exencion: Marque la Opcién 1
Erimero]| [Fatias T [Frosimol Ekmo T Susca | \medmé | Nugvo [Modiicar] Elmina || 5ol RETIROS DE CUENTAS DE AHORRO...

Nota: si el asociado lo solicita se podra colocar otra opcion de EXENCION contempladas en el integrador. Para
ello se debe usar el botdn 5 para encontrar todas las opciones.

BUSCAR INFORMACION

Reg1|snlrus Cuando ubique el registro haga doble clik sobre el
campo encontrado o sobre la columna identificacion

Buscar Por [T ON -]

Datos a Buscar |CODIGO
NOMBRE

I Nombre Identificacion -
J RETIROS CUENTAS DE AHORRO (51 LA CUENTA ESTA M
OPERACIOMES QUE REALICE EL TESORO NACIONAL

LA COMPENSACION ¥ LIQUIDACION A TRAVES DEL SIST
|| | | MANEJO DE RECURSOS POBLICOS DE ENTIDADES TER
| OPERACIONES FINANCIERAS REALIZADAS COM RECUR
COMPRA ¥ VENTA DE DIVISAS A TRAVES DE CUENTAS
CUENTAHABIENTES QUE TIENEN CONTRATOS DE ESTA
OPERACIONES DE DESEMBOLSO DE CREDITOS.
CUENTAS MARCADAS POR OTROS CONCEPTOS
CUENTAS NO EXENTAS DEL TRIBUTO. 10

W@ WD M e W N o=

Verificar que la cuenta Marcada en el integrador haya cumplido el proceso exitosamente.

Para confirmar debe ingresar por la ruta: AHORROS / FICHA A LA VISTA (Maestros). En la parte superior de la
ficha de ahorros se mostrara el mensaje en letras rojas si la cuenta esta o no Exenta del cobro de GMF.

]
AHORROS / Ficha a | vista AHORROS / Ficha a la vista
< > | < >
NO EXENTA DEL COBRO DE GME EXENTA DEL COBRO DE GMF
Cilula  [1075215057 | SOLANO CABMLLERO TATINA \‘ Cidda LT _|SOLMOCABALERO AT
r 1 Lumnrnes afliada |PAANDICE TR |
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5.6 DESMARCACION DE GMF

Dar clic en la opcion de CUENTAS EXENTAS / VALIDACION INDIVIDUAL. Buscar el tipo de'documento y
digitar el nimero de documento del asociado o cliente que sera objeto de desmarcacion.

GMF
ENTIDAD: COMUNITA COONFIE - COOP. NAL. DE EDUACADORES DEL HUILA
Bienvenido DUBAN BARRERA MOLINA
= Menti De Scores ]
+ Cuentas Exentas del Gravi MF VALIDACION INDIVIDUAL GMF

CUENTAS EXENTAS GMF

< ;,..,“',., 1. Validacién in

2. Valid:
3.Va

NICITE | Ae NATAR NEL TERCERO A VALIDAR

—

aci

Después de dar clic en el boton Consultar se despliega el menua pararealizar la desmarcacién ingresando la
siguiente informacion:

- TIPO IDENTIFICACION: escoger la opcion en
el menu desplegable.

VALIDACION INDIVIDUAL GMF

DIGITE LOS DATOS DEL TERCEROA VALIDAR - NUMERO DE IDENTIFICACION: diligenciar el
numero de identidad del asociado o cliente.

- SUCURSAL: Seleccionar la sucursal en las cual

se va a realizar la exencién del MGF.
e - OPERACION: Seleccionar la opcién de

v
v
= - DESMARCAR PRODUCTO.
W) Marear producto eomo e w

E - FECHA DE TERMINACION EXENCION: Fecha
rr——rT—— en la cual se realiza la demarcacion del GMF de la
- cuenta de ahorros.

<

- NUMERO DE PRODUCTO: Numero de cuenta
el cual se le ha asignado al asociado en la
cooperativa (00-00-000000)

- TIPO DE PRODUCTO: Seleccionar Siempre la

¥
[
[
 Constr| opcién INDIVIDUAL .

- ESTADO DE PRODUCTO: Seleccionar siempre
la opcibn NORMAL

- FECHA DE TERMINACION: Fecha en la cual se esta realizando la desmarcacion del GMF

- FECHA DE CORTE: Diligenciar el mismo dia en que se realiza la desmarcacion.

Posterior a ello dar clic en la opcién CONSULTAR el cual genera el cédigo que debe ser diligenciado en el formato
de desmarcacion FO-AH-19 SOLICITUD DE DESMARCACION o en el FO-CO-24 SOLICITUD DE
CANCELACION DE PRODUCTOS.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
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6. DOCUMENTOS RELACIONADOS

FO-AH-19 Solicitud Desmarcacion GMF
FO-AH-21 Exencién de GMF
FO-CO0O-24 Solicitud de Cancelacion de Productos

7. CONTROL DE CAMBIOS
La trazabilidad de los cambios generados en el documento podra ser consultada.en el Listado Maestro de
Documentos.
Versién Descripcién Del Cambio Fecha de Aprobaciéon
Se agrega la disposicion general 4.1 en donde se aclara.que
5 todos Ips asociados a la cooperativa debensser consultados y 23 de agosto de 2021
posteriormente marcados siempre y cuando cumplan con los
requisitos del estatuto tributario.
Elaborado Por: Revisado Por: Aprobado Por:
SERGIO ALEJANDRO CUELLAR EMERSON LEONEL MONTERO
CARDONA VARGAS NESTOR BONILLA RAMIREZ
Cargo: Coordinador de SIG (e) Cargo: Subgerente Financiero Cargo: Gerente General
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