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Informes que afecta:

1. Datos Basicos Ingreso de Asociados.
2. Ingreso de Asociados (para Actas).
3. Verificacion Actualizaciones. *

No. Nombre

Descripcién de la inconsistencia

1 Linea-Edad

La edad no coincide con la linea de aportes. La edad se calcula con la fecha
de nacimiento. De acuerdo con la fecha:de nacimiento ‘el sistema calcula la
edad y crea automaticamente la ficha de aportes cuando es un ingreso por
primera vez. Si es un reingreso.los aportes se.crean manualmente.

- Sies menor de 18 afios debe tener linea 0021.
- Sies mayor o igual a 18 afos debe tener linea 0020.

No aplica para empresa juridica, independiente de la edad de constitucion
siempre se utiliza 0020.

* No se valida en actualizaciones.

2 Tipold-Edad

La edad no coincide con el tipo de documento de identificacion.

1. ' Si es menor.de 18 debe tener Registro Civil (R) o Tarjeta de identidad

().

2. Si es igual o mayor de 18 debe tener Cédula (C), Pasaporte (P) o
Cédula Extranjeria (E).

No aplica para empresa juridica, siempre se escoge NIT.

* No se valida en actualizaciones.

3 Tipold-Linea

El tipo de documento de identificaciéon no coincide con la linea de aportes.

1. Sies Cédula(C) o Pasaporte (P) o Cédula Extranjeria (E) o Nit (N) debe
ser 0020.

Si es Registro Civil (R) o Tarjeta de identidad (T) debe ser 0021.

4 ErrorActa

No se asigno acta de ingreso.

2. El nimero del acta no coincide con la informacion del calendario. No
aplica para traslados de agencia.

3. La fecha de afiliacion (fecha apertura de los aportes) es diferente a
fecha de acta.

No aplica para traslados de infantil a adulto.

5 ErrorEmail

Se valida que hayan ingresado el correo electronico y si lo ingresaron que
cumpla con la estructura.

En caso de no tener correo electrénico colocar la direccién noposee@
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6 ErrorDireccién Se valida que no ingresen los simbolos de guion (-), numeral (#), barra
inclinada a la derecha (/) o barra inclinada a la izquierda (\) en la direccién.

Tampoco se pude escribir el barrio.

La direccion debe tener méas de 6 caracteres.

7 ErrorTelefonos 1. No tiene ningun teléfono registrado en la base de datos. Hay 4 campos
en el sistema para teléfonos se debe registrar.minimo uno.

2. El nimero de celular principal ingresado tiene menos o mas de 10
digitos. Si el asociado no tiene celular se debe dejar el espacio vacio.

3. El nimero de celular 2 ingresado tiene menos o mas de 10 digitos. Si
el asociado no tiene celular.se.debe dejar el espacio vacio.

4. El teléfono fijo 1 ingresado.tiene menos o mas de 7 digitos. Si el
asociado no tiene teléfono fijo se debe dejar el espacio vacio.

5. El teléfono fijo2 ingresado tiene menos o méas de 7 digitos Si el
asociado.no tiene un segundo teléfono fijo dejar el espacio vacio.

8 Erroringreso 1. Notieneningresos. Todos los asociados deben tener un ingreso, ya sea
subsidiado por un tercero. Se valida con la tabla de Ingresos.

2. Solo cuando el segmento es ASALARIADO, se debe colocar valor en
el campo de Salario en el formulario de Asociado; de lo contrario se
debe dejar vacio - cero (0). El valor ingresado en este campo se traslada
automéaticamente al formulario de Ingresos, como Sueldo.

9 FechaContrato 1., Si el tipo de contrato es INDEFINIDO u OBRA O LABOR debe tener
informacion del campo fecha inicia. La fecha final debe quedar vacia.

2. Si el tipo de contrato es FIJO, PRESTACION DE SERVICIO O
APRENDIZAJE, debe tener fecha de contrato de inicio y fecha final.

3. Si el segmento es INDEPENDIENTE y el tipo de contrato es SIN
CONTRATO debe ingresar en el campo fecha inicia, la fecha en que
inicio la actividad econdmica.

4. Si el segmento es PENSIONADO y el tipo de contrato es SIN
CONTRATO debe ingresar en el campo fecha inicia, la fecha en que
inici6 como pensionado.

10 | ErrorContrato 1. Si el Segmento es PENSIONADO, DEPENDIENTE ECONOMICO o
ESTUDIANTE, deben tener el tipo de contrato SIN CONTRATO.

2. Si el segmento es ASALARIADO debe tener tipo de contrato
INDEFINIDO, TERMINO FIJO, OBRA LABOR O APRENDIZAJE.

3. Si el segmento es INDEPENDIENTE debe tener tipo de contrato
PRESTACION DE SERVICIO o SIN CONTRATO.

4. Paralos asociados adultos el campo Tipo Contrato no debe estar vacio.
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11

ErrorNacimiento

Si tipo de identificacion Cédula (C), Pasaporte (P) o Cédula Extranjeria
(E), se calcula la diferencia entre la fecha de expedicién del documento
menos la fecha de nacimiento y debe ser igual o-mayor.a:18 anos.

No se ingresa fecha de nacimiento.

La fecha de nacimiento es mayor a la fecha.de ingreso(fecha de acta)

12

ErrorSegmento

Si tipo de identificacién es identificaciéon Cédula (C), Pasaporte (P) o
Cédula Extranjeria (E), el segmento debe ser ASALARIADO,
INDEPENDIENTE, PENSIONADO, ESTUDIANTE O DEPENDIENTE
ECONOMICO.

Si tipo de identificacién.es Registro Civil (R) o Tarjeta De Identidad (T)
el segmento debe ser INFANTIL CON O SIN INGRESOS.

Si tipo de identificacion es NIT el segmento es Juridico sin animo de
lucro.

Ingresaron el segmento C01 CONVENIO PROGRAMADO DE
RECAUDOy se cancelan aportes. Este solo es para empresas que no
se afilian.

Para todos los asociados el campo Segmento no debe estar vacio.

13

ErrorClIU

N

oW

Si el.segmento es DEPENDIENTE ECONOMICO o ESTUDIANTE el
CllU debe ser PERSONAS NATURALES SUBSIDADAS POR
TERCEROS (0082).

Si utiliza el CIlU PENDIENTE POR CONFIRMAR (9999).
Si es ASALARIADO el CllU debe ser ASALARIADO (0010).
Si es INDEPENDIENTE el CllU no debe ser ASALARIADO (0010).

Si el segmento es INFANTIL CON INGRESOS, no se debe utilizar el
CIIU 0082 PERSONAS NATURALES SUBSIDIDAS POR TERCEROS.
A excepcién del convenio 032 COLEGIO MARILLAC.

No se pude utilizar el CIIlU 0081 PERSONAS NATURALES SIN
ACTIVIDAD ECONOMICA.

Si el segmento es INDEPENDIENTE FORMAL O INDEPENDIENTE
INFORMAL no pude utilizar el ClIU 0082.

Si el segmento es PENSIONADO el CIIU debe ser PENSIONADO
(0020)

14

ErrorN.Estudio

Si en menor de 14 afios, no se debe utilizar los niveles de estudio
TECNICO (T), TECNOLOGO (E), PROFESIONAL (R) o POSTGRADO
O).
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Si tipo de identificacion es Registro Civil (R) o Tarjeta De"ldentidad (T),
no debe tener nivel de estudio PROFESIONAL (R) o POSTGRADO (O).

Se ingresa ACTUALIZAR (A) en el nivel de estudio, hasta tanto todos
los asociados que tengan este cargo no se actualicen, no se pude
borrar.

Para los asociados adultos e infantiles el:.campo Estudio no debe estar
vacio.

15

ErrorProfesiéon

Si el nivel de estudio es SIN ESTUDIO (N), PREESCOLAR (C),
PRIMARIA (P), SECUNDARIA (S), o ESTUDIANTE UNIVERSITARIO
(U) no debe tener profesion, se debe escoger SIN PROFESION (9999).

Si el nivel de estudio . es. TECNICO (T), TECNOLOFO (E),
PROFESIONAL (R), 0 POSTGRADO (O), debe tener profesion.

Se ingresa ACTUALIZAR (8888), DOCENTE (0046) o PENSIONADO
(9616) en profesion, hasta tanto todos los asociados que tengan este
cargo no se actualicen;:no se pude borrar estas opciones.

Paralos asociados adultos el campo Profesion no debe estar vacio.

16

ErrorCargo

Si utilizanel. cargo ACTUALIZAR (8888), hasta tanto todos los
asociados que tengan este cargo no se actualicen, no se pude borrar
esta opcion.

Para los asociados adultos el campo Cargo no debe estar vacio.

17

ErrorAportes

No ha pagado el primer aporte.
La cuota mensual de aportes esta por debajo de lo permitido.

e Adulto: Sies de la linea 0020 debe ser igual 0 mayor de $ 25.000
e Infantil: Si es de la linea 0021 debe ser igual 0 mayor de $ 7.000

e Juridica sin animo de lucro: “N” debe ser igual o mayor de $
50.000

Ingresaron forma de pago de los Aportes como NOMINA, pero no se
tiene matriculada empresa en el sistema. Se valida con el campo
Trabaja en.

18

SinRepresentante

No ingresan los datos del representante legal de la empresa juridica
ESAL. Se valida que estos todos los siguientes campos diligenciados
en el formulario de Representante Legal: cedula, nombre, direccion,
teléfonos, profesion, fecha nombramiento y ndmero de acta del
representante legal se hayan ingresado.

No ingresan los datos del representante legal del Futurito.

Se valida que estos todos los siguientes campos diligenciados en el
formulario de DATOS FUTURITOS que estd en el formulario de
Asociados: Nombre, numero de identificacion, tipo de identificacion,
direccion, email, teléfonos, parentesco, si es 0 no asociado a Coonfie.
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19 | SinReferencia Como minimo se debe tener una referencia y los campos /minimos que se

deben ingresar son: Nombre, direccién, ciudad, teléfono fijo o celular.

No aplica para infantiles.

20 | SinBenéeficiario No se ingresé Beneficiario. Como minimo debe tener un (1) beneficiario. No
aplica para empresas juridicas.

* No se valida en actualizaciones.

21 | ErrorRecursoPublico 1. No se escogio la opcion Sl o NO, en el campo de Administra Recursos
Publicos.

2. No se escogi6 la opcién Sl.o NO, en.el campo tiene usted algun familiar
gue maneja Recursos Publicos.

3. Si se escoge la-opcién Sl Administra Recursos Publicos, se debe
ingresar el nombre del familiar, la entidad donde labora, el cargo que
desempefay. el parentesco que tiene con el asociado.

No aplica para empresas juridicas.

22 | ErrorPEPS 1. No se escogi6:la opcion Sl o NO, en el campo de PEPS.

2. -Si.se escoge la opcion Sl en PEPS, se debe ingresar el cargo, el tipo
de PEP’S ylas fechas en que inicio y termina como PEP’S.

No.se escogio la opcidn Sl o NO, en el campo tiene algun familiar PEPS.

4. Si se escoge la opcién Sl en el campo tiene algun familiar PEPS, se
debe ingresar el nombre del familiar.

5.. Si en administra recursos publicos se escogi6 la opcion Sl, también se
debe escoger Sl en el campo PEPS.

6. Si en administra recursos publicos se escogio la opcién Sl, el tipo de
PEP’S debe ser el 1. Personas que manejan recursos publicos.

No aplica para empresas juridicas.

23 | ErrorMonedaExtranjera | 1. No se escogié la opcion SI o NO, en el campo de Maneja Moneda
Extranjera.

2. No se escogid la opcién Sl o NO, en el campo posee cuentas en
moneda extranjera.

No aplica para empresas juridicas.

24 | ErrorEstrato Para todos los asociados el campo Estrato debe estar entre los nimeros 1

al 6.

25 | ErrorSexo Para los asociados adultos e infantiles el campo sexo no debe estar vacio.
26 | ErrorEmpresa Para los asociados adultos el campo Empresa no debe estar vacio.

Para los asociados adultos el campo Trabaja en no debe estar vacio.

3. Para los asociados adultos de segmento Asalariado o Pensionado, se
debe matricular una empresa de trabajo.
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27 | ErrorVivienda Para todos los asociados, el campo Tipo Vivienda no debeestar vacio.
28 | ErrorBalance No se ingresan los campos de activos y pasivos. Para los.asociados que no

tienen se deben escribir el valor cero (0). El sistema por defecto.muestra el
cero, pero si no se ingresado estos datos, en los informes'salen los campos
vacios.

29 | ErrorActivo El asociado tiene vigente un CDAT vy el saldo es mayor.al valor ingresado
en el campo Activo.

30 | ErrorPasivo El asociado tiene vigente crédito(s) y el salto total'de la deuda es mayor al
valor ingresado en el campo Pasivo.

31 | ErrorCorrespondecia 1. Sien el campo de envio.correspondencia de la tabla de Nits se escoge
la opcion de "No Enviar".

2. Si en el campo de envio correspondencia se escoge la opcion de
"Email" y el.campo de Email esta vacio o registran un correo no valido.

3. Sien el.campo de envio correspondencia se escoge la opcion de "Dir
Empresa"y el campo de Empresa de Trabajo es 9999 SIN EMPRESA
CONVENIOQ.

CONTROL DE CAMBIOS

La trazabilidad de los cambios generados en el documento podréa ser consultada en el Listado Maestro de
Documentos.

Versién Descripcién Del Cambio Fecha de Aprobacién

4 Se agregan todgs,;’ las validaciones de inconsistencia “Error 13 de septiembre de 2021
Correspondencia’.

Elaborado Por: Revisado Por: Aprobado Por:

YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ HUMBERTO CASTANO GALLEGO NESTOR BONILLA RAMIREZ
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