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[ ESCENARIO | | PISO| | AREA | |
| COORDINADOR | |  FECHA | |
CONTROL DE TIEMPOS
NOTIFICACION ALARMA | INICIO SALIDA |
ENTRADA / SALIDA ESCALERA | LLEGADA SITIO REUNION
TIEMPO SALIDA | | minuTOS | TIEMPO TOTAL
COMPORTAMIENTO DE LAS PERSONAS
INTENTO DE REINGRESO [ S| | NO | RESISTENCIA A LA SALIDA st | | noj
NUMERO DE LESIONADOS NUMERO DE INCAPACITADOS

COMPORTAMIENTOS INADACTADOS:

CONTROL DE ACTIVIDADES

RECEPCION DE LA ALARMA BIEN CONFUSA NO SE RECIBIO
LOCALIZACION DE LA SALIDA SIN PROBLEMA DIFICIL PARA UNOS DIFICIL PARA TODOS
VISIBILIDAD DE LA RUTA BUENA REGULAR MALA
VERIFICACION SITIOS OCULTOS SE HIZO NO SE PUDO NO SE ACORDO

LISTA DE PERSONAL NO TENIA NO PUDO RECOGERLA NO SE ACORDO |
SITIOS DE REUNION FACIL DE IDENTIFICAR | DIFICIL DE IDENTIFICAR |

PERSONAS NO REPORTADAS AL SITIO DE LA REUNION:

CONTROL DE LA EMERGENCIA

SE USARON EXTINTORES | NO Cuantos funcionarios bien
GABINETES DE INCENDIO Sl NO Cuantos funcionarios bien
SE CONTROLO LA EMERGENCIA Sl NO Sabian como | Sl | NO
LLEGARON LOS BOMBEROS Sl NO
OBSERVACIONES:
TESTIGO

COORDINADOR

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o impresion diferente a la
publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE.



INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO

OBJETIVO

Recolectar los datos claves del simulacro, para poder evaluar de manera objetiva la activad
determinando asi la eficacia de esta y en donde hay que reforzar o mejorar los protocolos
establecidos.

CONTROL Y ARCHIVO

Se debe imprimir el formato y registrar en el lo que sucede durante la evacuacion o simulacro de
evacuacion. Se debe firmar por parte del coordinador y luego con el testigo presente. El formato
diligenciado se debe archivar en una AZ respectiva.

CRITERIOS PARA UN CORRECTO DILIGENCIAMIENTO

ESCENARIO, PISO Y AREA

Especificar el sitio del simulacro, si el edificio es mas de uno hacer este chequeo por piso.

COORDINADOR Y FECHA

el nombre completo de quien coordina el simulacro en ese piso, y la fecha del simulacro. El
COORDINADOR, del piso es quien debe diligenciar este formato.

3 | CONTROL DE TIEMPOS |Se debe tomar los tiempos de inicio, duracion y terminacion de cada item.
4 COMPORTAMIENTO DE LAS PERSONAS
4.1 INTENTO DE REINGRESO - Marcar con una X la casilla de acuerdo a lo sucedido

RESISTENCIA A LA SALIDA

4.2

NUMERO LESIONADOS -
NUMERO INCAPACITADOS

Diligenciar la cantidad de personas que resulten lesionados y/o incapacitados.

COMPORTAMIENTO

4.3 INADACTADOS Registrar los comportamientos inadactados presentados durante la actividad.
5 i(CJI?K/IIQI?:D[I)EES Marcar con una X la casilla de acuerdo a lo sucedido

PERSONAS NO
REPORTADAS AL SITIO

Diligenciar el nombre de los funcionarios 0 personas que no se encuentren en el sitio de
reunion.

DE REUNION

6 CONTROL DE Marcar con una X la casilla de acuerdo a lo sucedido - diligenciar la cantidad que funcionaron
EMERGENCIA bien.

2 loBSERVACIONES Registrar las observaciones pertinentes de forma general o especifica de lo suedido antes,

durante y despues de la actividad.

FIRMAS

Registrar la firma del coordinador de la actividad y de un testigo de la misma

CONTROL DE CAMBIOS

La trazabilidad de los cambios generados en el documento podra ser consultada en el Listado Maestro de

Documentos.
Version Descripcién Del Cambio Fecha de Aprobacion
Cambio de encabezado del formato. Se cambia el nombre del
3 docgmento por Reglstro d.e Evacuaglon y Slmulf'i(?ros. Se adiciona 19 de octubre de 2021
las firmas de quienes realizan el registro. Se adiciona el control y
archivo del documento.
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