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1. OBJETIVO

Indicar la manera correcta de realizar la radicacion, andlisis, registro de las garantias, aprobacién/negacion y
desembolsos de las diferentes modalidades de crédito en el sistema.

2. ALCANCE

Recibir la solicitud de crédito de los asociados que adquieren un crédito con la cooperativa, registrar los datos
suministrados y realizar el respectivo desembolso en el integrador (OPA).

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

3.1. Chaquear: Comprobar el estado de una actividad haciendo clic a.un recuadro para que aparezca el signo
indicando que ha sido revisado.

3.2. Clic: Accion de presionar el botdn izquierdo del ratén.

3.3. Integrador: Es la plataforma tecnol6gica que utiliza_Coonfie. para almacenar todos los datos de los
asociados y para realizar las operaciones de la empresa (OPA)

4. DISPOSICIONES GENERALES

4.1. Actividades que se deben realizar para radicar;.aprobar y desembolsar un crédito en el médulo de fabrica
de crédito. Ruta en el integrador: Otras aplicaciones / Fabrica de Créditos / Gestién:

4.1.1 Crear solicitud

4.1.2 Chequeo de datos
4.1.3 Andlisis de viabilidad
4.1.4 Constancia Generacion
4.1.5 Notificaciones

4.1.6 Desembolsos

GESTION

Solicitudes devueltas

L

Chequeo de Datos j

Analisis procredito

C

Analisis de Viabilidad j

Constancia generacion I

Generar pagare

C

Notificaciones :J

Distribuir desembolso

L

Desembolsos I

4.2. Al crear la solicitud del crédito, el sistema tiene la estructura de Linea, Destino y Subdestino, pero los

términos correctos son: Modalidad, Linea y Destino respectivamente.

4.3. De acuerdo con el ente de aprobacion segin el monto del crédito, los responsables de realizar cada
actividad en el modulo de Fabrica de Crédito son los siguientes funcionarios:

No. Actividad OFICINA FABRICA

1 | Crear Solicitud Asesor Comercial Analista de Crédito

2 | Chequeo de Datos Asesor Comercial Analista de Crédito

3 | Analisis de viabilidad 1 firma: Funcipnario Desigpgdo 1 f!rma: Anal!sta de Cre:zd!to
2 firma: Subdirector de Oficina 2 firma: Analista de Crédito

4 | Constancia de Aprobacion Funcionario Designado Analista de Crédito

5 | Notificaciones Subdirector de Oficina Analista de Crédito (desembolso)

6 | Desembolsos Subdirector de Oficina Analista de Crédito (desembolso)

4.4 Digitar la informacion solicitada en el integrador OPA, desplazandose por medio de ENTER entre los

campos, NO se desplace con el cursor porque no valida los campos.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1.

FABRICA DE CREDITOS
Ingresar al servidor OPA por la ruta: Otras Aplicaciones / Fabrica de créditos (APLICATIVOS CREDITOS).

Aportes
Recaudo empresarial

‘OPCIONES PERSONALIZADAS CARTERA CASTIGADA | ‘GRAVAMEN FINANCIERO ‘ | DATACREDITO
‘ Ahorros | Contabilidad SERVICIO AL CLIENTE FABRICA DE CREDITOS | DIAN ‘ CIFIN
| Modulo gerencial | ‘ Contabilidad NIIF ‘ GESTION DOCUMENTAL UVR REPORTES UIAF PROCREDITO

s e | FOTOGRAFIA ‘ COMPRA Y VENTA DE CARTERA

reportes UIAF
i HOTIFICACIONES SMS

Reportes SES BIOMETRIA Plano productos asociados

‘ Riesgo liquidez | Jotras apicaciones | OBLIGACIONES FINANCIERAS Plano clientes exonerados
- - - INVERSIONES Plano transacciones
‘ Activos fijos | |0tras opciones ‘
—1 e —]

11

CREAR SOLICITUD

Ingresar a Crear Solicitud (GESTIONES) por la ruta: Aplicaciones /:Fabrica de créditos (APLICATIVOS

CREDITOS).

111

Crear Solicitud

Fecha trabajo 2018/10/02- usuario : yuliana karime osorio achipiz

Fecha Ingreso

[201810/02 10:22:41 |

Nimero solicitud| 1236153

(=/=/H

YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ |[ modificar |

Nombre Codeudor

Solicitante 1061694606
Codeudores
Cédula
4727503

Forma pago

Verificar datos Datos cliente[Actualizacion[v] Origen|presencial  [v ]|
Linea crédito CONS CREDITO DE CONSUMO

Destino EMER EMERGENTE

Subdestino 0001 EMERGENTE

Periodo deduccién
Es extra por dias
Tipo cuota

Maneja periodos
Meodalidad interes
Medalidad capital
Tasa efectiva anual
Valor aprobado

Tiene garantia
Garante
Nro garantia

Establecimiento

Fecha hora respuesta |2018f1 0/03 08:00:00 |

‘ PEDRO ARLEY OS0ORIO FLOREZ

‘IXI

EEEEWA

Recibe pago nomina igual a periodo deducci{')n

Constante [ v|

No

29.4500000000

Fecha inicio crédito | 201810/05
4,000,000

Valor solicitado

Plazo 24
Cantidad

{ 24.00
Periedos

=]

) meses

Periedo interes

Periodo capital

Tasa nominal mes

21743392590

I:I Plazo aprob | 0| Cuota | 215.584|
No [v] Tipo[ooo1 | PAGARE CON CODEUDOR
|
Vial garantia | 0

Fuente desembolso  [Abono a cuenta |v ||

| Definirmonto| [ Grabar | %Limpiar | @#Buscar | &7 Modificar |+ Saur _]
[ Pre-Scoring || Scoring |[ Datacrédito || Motivo devolucion | Seguimiento |
[Recepcion d tos ][ Pre liguid |[Cuentad bolso |Visualizacién de documentos |

Solicitante: Digitar el No. de identidad del asociado solicitante del crédito. Si el asociado presenta

mora en aportes y/o en crédito, aparecera una ventana detallando la mora. De clic en salir o en la
tecla esc, para continuar.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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B Visualizando mora en aportes y/o creditos. [ESC para salir] 2] |

Aqui se puede observar la mora

VISUALIZANDO MORA EN APORTES Y/0 CREDITOS.

v en los creditos vigentes.
el valor en mora.

costos, ni demas valores adicionales.

Se informa La linea, el pagare o cuenta, el saldo, 10s dias Morosos y

Recuerde que el valor mora para créditos no inchuye honorarios,

e apo -~

]

Asociado | 1075265200 [ CUFLLAR CARDONA SERGIO ALEJANDRO |
<0024 1075265290.0 0.00 0 5,100,000.00

Inmediatamente Aparecerd la ventana de Datos personales Solicitud Crédito, se debe verificar que la
informacion este actualizada en las pestafias de Personal, Laboral y Referencias, de lo contrario modificar. El
médulo trae la informacion que esta en Nit Vs Asociados, cualquier.cambio que se realice afectara de igual forma
a este. El tnico campo que no esta en Nit Vs Asociados es la.actividad de la pestafia de informacién Personal.

1.1.1.1.1 Informacién Personal: Diligenciarel cédigo de la “actividad” econémica del asociado, la cual aparece
en blanco.
L] Datos Personales Solicitud Crédito =B x
En caso de no conocer la actividad dar clic f5
n don r [ list tivi
catdat: DEUDOR en donde aparece el listado de actividades a
i ) ) escoger.
Identificaciin  [10r5208200 | Tipo ldenificacidn | i Cutadaniz - |
'! Primer Nombre [T 1 Segundo Nombre |ALEJANDRO
; Primer Apellido i__ | Segundo Apellido E " | : BUSCAR INFORMACION
F.nacimiente 1902002500000 | Telifona ppal. (064 2006 T G
’.“w i T 1L | Buscar Por CODIGO [v]
Mctieldad | I | Datos a Buscar ||
Paix |16 COHCohafiie, | Nombre dentificacion -
B‘PJ“IT“'I’““ il‘ |||-I.l.l | lASALARIADIJ G1 L]
e —r————— ASALARIADO G2 Y OTRAS 02
Ciudad | 4104 ][II:N'A | " |asaLariapo Pouicia 03
Zona L"]-'_ — | I'I.-N.ll. | " |asaLariapo MiLITARES 04
¥ : | |~ sanmmaa " |PENsIONADD 05 g
! Comuna Ll ][E'DHLH.ILIIO | " |INDEP. FORMAL PRESTACION DE SERVICID 06
- ﬂl[rlu o4 |lwlj e I 0 INDEP. FORMAL COMERCIANTE o7
L ' | mpEP. FORMAL AGROPECUARID 08
0 INDEP. FORMAL TRANSPORTADORE 03
i INDEP. FORMAL RENTISTA CAPITAL 10
0 INDEP. INFORMAL PRESTACION DE SERVICIO 11
] INDEP. INFORMAL COMERCIANTE 12 A
i
[ Grabar Wi > Saw

11112

e AN R et ]

Informacién Laboral: Solo se debe tener en cuenta el “INGRESO” basado en los soportes del crédito

y se debe maodificar solo la casilla del ingreso que se va a tener en cuenta para el calculo de la

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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capacidad de pago. Esto quiere decir que, para los asociados que hayan actualizado los datos con
anterioridad y hayan reportado mas de un ingreso, NO se deben modificar al momento-de la radicacion.

w

Datos Personales Solicitud Crédito [=Joix
Datos Empresa
Empresa (0] | coonrE
Dependencla 0001 | umaca
Dir, mmpresa CLL 106 74
Tel. empresa [0 725100 len] ] Fax ]
Pais 169 O DRMERA
Departamanto |41 HUILA
Cludad 41001 MERA
Tipn contrate || TERMING IMDEFNIDD | Fecha Ingreso | 20934 22% i
Humero de meses faltantes para la ferminacion del contraio 0|
Cargo (o018 [naLisTA
Ingesms/mees Salario 2411000 | Homorarios n
Comisiones 0| Ouos o
Arriendo il Utilidad negocio n
Bonificaciones 0| Pensiones (]
ihvddendas 0| Iniereses inversiones ]
Total ingresos 2411000
Egresasmes piyg, vivienda 0] Prestvehiculo [ 0
Tau). erédie 0 Oros prestamos 1.000,000
Huriende n Gastos famliares 0
Alimentaciin [ 0] Educacién o
Servicios Piblicos o Transporis o
Salud 0]  Otos gastes o
Deudas 0] Oires negoclos u
Va, disponibla 1LAtoe0|  Total gastes 1,000,000

il Grabar W Lmpan

o Saw

Referencias: Verificar que:las referencias que aparecen desde “Nit vs Asociados/Referencias”, sean
las que registro el asociado en el‘formulario de crédito. En caso de que sean diferentes se deben
actualizar desde esta ficha la cual no modificara el proceso de “Nit vs Asociados”.

Labaral

Aeferancias

Datos Personaes Solicitud Crédito =B x
Refencia Famiiiar 1
Mombre  [JANDRES FELIPE CUELLAR CARDOMA | Tol. casa |
Tel. aficina | Ceol. [3143320605 | Parentesco|paare v
Refencia Familiar 2 {Bpcional)
Mombre  [HECTOR CUELLAR | ol casa  [4 34 6662 |
Tel. uﬁ:!nal | Cel. |3"22|J?25 | I'alamuaim "
Hetencia Pemsonal 1
Hombro [ JiY HERNANDO CASTAREDA QUIRDGA ]
Tel. casa | | Cal. |3|§I'll1l'_’l!? | Tel. aficina

Refencia Personal 2 (Opcianal)

Mombre |

Tel. casa r

—| Cel.[

| Tel. oficina | ]

s Saw

r—

Luego de Ingresar y Verificar la informacién de las
tres pestafias, seleccionar la opcién Grabar. Si
esta completa la informacién saldra el mensaje
“Datos Almacenados”.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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1.1.1.2 Codeudores: Ingresar el No. de identidad del asociado que servird como codeudor. Aparecera la
ventana de Datos personales Solicitud Crédito, se debe verificar que la informacién-este actualizada
en las pestafias de Personal, Laboral y Referencias, igual como se realiza con el deudor.

Crear Solicitud [=]=a][x]

Fecha trabajo 2018/10/02- usuario : yuliana karime osorio achipiz

Fecha Ingreso [2012/10102 08:58:45 Nimero solicitud| 1236153
1061694606 || YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ ” Modificar |I

Codeudores |

Solicitante

; —Membra-Gotatd ~
<Z7o7502 PEDRO ARLEY OSORIO FLOREZ | ¥ [[Modificac=

L v

Al ingresar un codeudor, se visualizara en la ventana siguiente, este se pude eliminar o modificar su informacion
basica. Para agregar uno o mas codeudores, se debe ingresar el nimero de identificacion en el campo codeudor
y realizar el mismo proceso de confirmacion de datos.

Paragrafo: Cuando el crédito sea otorgado con Garantia Institucional, NO SE DEBE registrar el NIT
de la empresa del Fondo de Garantia.

1.1.1.3 Forma de Pago: Escoger del menu desplegable la forma de pago.

Forma pago

_ Rembe pago nom

Verificar datos

1114 Recibe pago nominal igual a periodo de deduccidn: Seleccione del menl desplegable la opcién
NO.

1.1.15 Verificar datos: Seleccione del menu desplegable la opcién Sl.
1.1.1.6 Datos. Cliente: Opcion automatica.
1.1.2.7 Origen: Seleccione del menu desplegable la opcién Presencial.

1.1.1.8 Linea de Crédito: Digite el codigo de la modalidad de crédito segun corresponda o presione F5 'y
seleccione el tipo de modalidad del crédito del menua desplegable o digite el codigo que corresponda.

REQI:IIOS Cuando ubique el leglsllo haga doble clik sobre el

...... dentificacion

NOMBRE

Datos a Buscar ||
< Hombre Identificacion ~
\ CREDITO COMERCIAL COME
Cl E CONSUMO CONS
i MICROCREDITO El = EMPR
i CREDITO DE VIVIENDA WiVl
v

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
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1.1.1.9 Destino: Digite el codigo de la linea del crédito a radicar o presione la letra F5 y seleccione la linea
del crédito del menu desplegable o digite el codigo que corresponda.

Cureihs abvicpen ol iespatin higas doble cid sobés ol
campe anconbiade o sobie i

alos a Buscar |COMGO

< E—_—

Hoarde e keI A o
LEY 1537 - LIBRE INVERSION 527

COBRRD ACAR
AGENCIA DE RECUPERACION DE WM

CREDIAGUINALDO CAEU
_|CREDITO COM BENEFICID DE TASA Y APORTES CRTA

1.1.1.10 Subdestino: Digite el codigo del destino del crédito a radicar o presione la letra F5 y seleccione el
destino del crédito del menu desplegable o digite el cédigo.que corresponda.

‘ i
MPFAA DE CARTERA GRADD UND LG P

1.1.1.11 Periodo de deduccioén: Seleccione del menu desplegable o digite la letra que corresponda.

Periodo deduccion

Es extra por dias Quincenal

Ventiochona

Lrmers Mensual

Maneja periodos Bimestral B
Trimestral =

Modalidad interes
Modalidad capital

Semestral

De acuerdo‘con la modalidad de crédito, se pueden escoger los siguientes periodos de deduccion:

CONSUMO, COMERCIAL Y VIVIENDA Mensual.
MICROCREDITO — Empresarial Mensual, quincenal, semanal.
MICROCREDITO - Coonfiagro Mensual, trimestral, semestral.

1.1.1.12 Fecha Inicio Crédito: Indagar al asociado para que dia del mes es mas conveniente para él realizar
el pago y la fecha en que iniciar4d a pagar la primera cuota; entre mas alejado de la fecha de
desembolso, los intereses anticipados seran mas altos. Si es un crédito para pago por descuento se
debe dejar para el dia 05 de cada mes y para pago por ventanilla los dias 05, 16 o 20 de cada mes.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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1.1.1.13 Tipo de cuota: Escoja del menu desplegable la opcion de Constante.

1.1.1.14 Plazo: Escribir en meses, el nimero del plazo del crédito.

1.1.1.15

1.1.1.16

1.1.1.17

1.1.1.18

1.1.1.19

Para la modalidad de Microcrédito, se deben colocar el nimero de cuotas de acuerdo con el periodo de
deduccién escogido. Ejemplo: si el periodo de deduccion es SEMESTRAL vy el plazo.es a dos (2) afios,
se debe colocar "4" en este, ya que son 4 semestres durante ese periodo. En el caso'de que sea semanal,
son 4 cuotas durante el mes y si es a un afio, se debe colocar "48".

Tasa Efectiva Anual: Esta predeterminada por el integrador.

Valor aprobado: Se llena automaticamente después de.desembolsar el crédito.

Plazo aprob: Se llena autométicamente después desembolsar el crédito.

Cuota: Se llena automaticamente después de ingresar la informacion en la ventana de Definir Monto.

Tiene Garantia: Escoger del menl desplegable:la opcion NO cuando la garantia sea con o sin
Codeudor o Sl cuando la garantia sea Hipotecaria, Pignoracion, prenda con o sin tenencia.

Tipo: Seleccione del menu desplegable; laopcion que corresponda o digite el cédigo que

corresponda.
Tiene Garantia Tipo

0001 PAGARE CON CODEUDIR
0002 PAGARE SIN CODEUDOR

NO 0007 OTRAS GARANTIAS
0009 GARANTIA INSTITUCIONAL FRG
0003 HIPOTECA

S| 0004 PIGNORACION
0005 PRENDARIA CON TENENCIA
0006 PRENDARIA SIN TENENCIA

1.1:1.20

1.11.21

11.2

1121

Fecha Hora Respuesta: Ingresar el afio/mes/dia y hora de respuesta a la solicitud del crédito. Se
deja posterior a la fecha de inicio del crédito, que no se pase del mes en el que se esta aprobando el

crédito.

Fuente desembolso: Seleccione de la lista desplegable la opcion Abono a cuenta.

Definir Monto: Dar clic en el boton, aparecera una ventana “Valores del Crédito”.

Es reestructuracién: Por defecto trae la opcién de NO. Si el asociado va a recoger con el crédito
solicitado una deuda que ya tiene en Coonfie, escoger la opcién Sl y seleccionar el crédito.

Es reestructuracion IE

B,

ar Pagare Saldo capital

Total intereses Total deuda Anualidad ~

119651

=
< -3
e

626,785

918 827,701 166,181 ||Otros datos

(

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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Monto a prestar: Ingresar el valor del monto del crédito solicitado. Si se dio la opcién Sl en

reestructuracion, automaticamente aparecera una ventana en la cual se pregunta si “Los pagarés a
reestructurar se descuentan del nuevo crédito”, hacer clic en la opcién Yes.

INTEGRADOR S.F.C.

9 Los pagares a reestructurar se descuentan del nueve crédito 7

[x]

1.1.2.2.1 Sila modalidad del crédito que se escogi6 es ventanilla, también aparecerd una ventana preguntado
si “¢ Realizara cobro del costo adicional 31050505 = APORTES SOCIALES para el crédito que esta
liquidando?”, hacer clic en la opcion Yes.

)

INTEGRADOR S.F.C.

;Realizara cobro del costo adicional 31050305 - APORTES SOCIALES

para el credito que esta liguidande?

[ x ]

| Yes | |

Mo |

Automaticamente aparece el.cuadro de discriminacién donde se debe dar clic en Salir.

Discriminado de los datos a reestructurar
Detalle Valor ~
MONTO APRESTAR 4,000,000
VALOR DE LADEUDA ANTERIOR 527,701
COSTO ADICIOMNAL INCREMENTA 0
COSTO ADICIONAL MO INCREMENTA, 0
TOTAL COSTOS ADICIOMNALES 0
COSTO ADICIOMNAL A FINAMCIAR 0
VALOR A ENTREGAR 3,372,299|
[ B¢ Saiir ]

Como es un crédito que se le cobra los costos adicionales, el sistema solicita ingresar los valores. Ingrese en el
campo Valor la cuota mensual de aportes ordinarios.

. o Nro  Cuenta Nombre % Valor ”
0 Ingrese los valores y porcentajes de los costos adicionales que faltan | 131050505 APORTES ORDINARIOS A 0.00000 25 000 |]

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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Verificar que la informacién suministrada este bien diligenciada, una vez revisada haga clic en Grabar/Salir. El
plazo se actualizard de acuerdo con los pardmetros definidos en plazos por montos en el médulo de crear
Solicitud, si desea modificarlo, debe ir a la casilla del Plazo a realizar dicho cambio. Verificar que el plazo fijado

coincida con el que solicito el asociado.

Valores del crédito

Es reestructuracion @

Reestructurar Pagare Saldo capital Total intereses Total deuda

Anualidad -~

119651 626,785 916 827,71

Total deuda crédito 627,701 Valor anticipado

Total anualidad

Pagare Nombre Costo Valor -~

Total costos adicionales a financiar l:l

Costos adicionales

Nro Cuenta Hombre % Valor -
1]31050505 APORTES ORDINARIOS 4 0.00000 25,000

185,161 | Otros datos

0
166,161

Monto a prestar

3,372,299

Total monto a financiar
4,000,000
Monto a desembolsar

3,372,299

Grabar /Salir

Cuotas Extras

[

Limpiar

Salir

1.13 Recepcion de Documentos: Dar clic en el botdn. chequear todos los documentos recibidos, si
anteriormente se habia gestionado otro crédito y se habia recibido el documento, debe darle clic en

Actualizar,si ya cumplido el tiempo de vigencia.

Recepcion documentos IE‘ a .
Nit (4727503 |[PEDRO ARLEY OSORIO FLOREZ | Fecha 201810102
Documento Nombre Fecha Recibido Actualizar -~

001 |[FOTOCOPIA CEDULA 150% 201810002 [v] N Ingresar

009 |REGISTROUNICO TRIBUTARIORU|  // = ] Ingresar

011 |DECLARACION DE RENTA 201810002 [ O Ingresar

012 |CERTIFICADO PRESTACION SERVI| /1 O ingresar

013 |FOTOCOPIATARJETAPROPEDADY  // O Ingresar
-

[ vaceptar | Sgtimpiar || Gmprimir | ¢ sair |

Si el crédito tiene codeudor(es), después de dar aceptar a la documentacion del solicitante, se debe
ingresar en Nit, el nimero de indefinicion del(os) codeudores para validar sus documentos. Clic en

Aceptar y Salir.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
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1.1.4 Cuanta desembolso: Ingresar la cuenta donde se desembolsara el crédito. Se debe tener en

cuenta el No. Interno por si la persona tiene dos 0 mas cuentas de la misma clase de cuenta.

Cuenta desembolso ==
Agencia 1||AGENCIA NEIVA CENTRO
Linea 0001 COONFIDIARIO

Cedula 1061694606 OSORIO ACHIPIZ YULIANA KARIME
Cuenta 1004364

Grabar || SLimpiar | ¢ sair |

e Agencia: Digitar el codigo de la agencia a la que corresponde el asociado.
e Linea: Digitar el cddigo de la linea de cuenta de ahorroo presionar F5 para seleccionar la linea de la
cuenta o ingrese el codigo de la linea.

e Cédula: Digitar el nimero de identificacion del asociado deudor.
e Cuenta: Digitar el nimero de la cuenta de ahorro o presionar F5 para seleccionar la cuenta.
e Dar clic en Grabar y después en Salir.

Una vez haya diligenciado la informacién de crearsolicitud, hacer clic en Grabar.

1.2 CHEQUEO DE DATOS

Ingresar a Chequeo de Datos (GESTIONES) por la ruta: Aplicaciones / Fabrica de créditos (APLICATIVOS
CREDITOS).

1.2.1 Escribir el.nimero de.la agencia a la que pertenece el asociado y dar clic en Aceptar.
1.2.2 Buscar ‘el crédito gue se esta gestionado, por cédula del asociado o por nimero de solicitud y dar clic
en Verificar.
Chequeo de Datos (===

Ultima Actualizacion: 2018/10/02 22:40:00

Fecha Respuesta Cédula Valor Plazo Solicitud Verificar ~

|

Total Solicitudes : 1 - Por un valor de % : 4,000,000

Las solicitudes marcadas con azul, son las que tienen comprobaciones
pendientes

Para buscar una cédula o una solicitud, haga clic en la columa respectiva y
empiece a escribir

1.2.3 Verificar uno a uno los datos basicos que tiene registrado el asociado deudor, chequeando la columna
Verificado y en la columna “consistente” seleccionar la opcion Sl. Una vez le de Grabar, aparece la
ventana para confirmar los datos del Codeudor si aplica, realice el mismo proceso que hizo con el
deudor.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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Confirmacién de Datos Suministrados por el Cliente [=]a X
Solicitud 1236153 Deudor |YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ Tipo |Actualizacion E
Valor 4,000000.00] Cuota | 215684.00] Plazo | 24| Origen|Presencial [v]
Concepto Detalle Verificado WConsistente Notas Pendiente  ~
CEDULA 1061694606 sl ™ O
TELEFONO 8725100 si [ O
DIRECCION KRA32 C 23 ASUR 43 s [] O
DEPARTAMENTO HUILA s [ O
CIUDAD NEIVA si ™ O
ZONA NEIVA sI [ O
BARRIO CIUDADELARESIDENCIAL EL H si ™ O
EMPRESA COONFIE fno [ O
TIPOCONTRATO TERMINO INDEFINIDO si [ O
SALARIO 2355000 sl [] O
ARRIENDO 0 S| [o] [l
GASTOSFAMILIARES 800000 L] O |
| Boravar | Srimpar | R sair |

Hacer clic en Grabar. Aparecerd una ventana confirmando que, se han comprobado los datos del deudor y
codeudores. Hacer clic en OK y en Salir del chequeo de datos.

13

ANALISIS DE VIABILIDAD

Ingresar a Andlisis de Viabilidad (GESTIONES) por la ruta: Aplicaciones / Fabrica de créditos (APLICATIVOS

CREDITOS).

131
13.2

clic en Analizar.

L1

Verificar que. el valor, plazo y cuota corresponden al crédito solicitado.

Dancs. de Andinea -
i
oo e SOLICITUD CON GARANTI s
Cibbaln I 17 e s Aoy o 1 L s
Tebilono ] | TlLY: e 29006 00TY: TILE D072 CEL: 313 $9A0P2
[ €] .llllvudvlln-w- Parsoios & Langs []
1 ngwina [ [craman ]
Betbvidad T | Cawgo [ewts  [anamia ]
Lo vl | DO |[cmEprmos nF comesymsc:
[t n | O R T
Gewatis  |mani |{acam com com oo
e Crvaiomn mil b ot |
W Teba ey ks
TN T, e oAk i TOdERT1 PE T REW RS AL T
Valsrin RIS &, Agpr ik b
Hazon Salichada | ] Ageobindn Bl
[ Tl s s e | Agw it ol
TR p— [ 3 mrmresese |
i S nl o lmmm e dmi T
Dl rnanta YR ot | gy m
1 o Prsemaar ] e e Lab
P 1

Escribir el nimero de la‘agencia a la que pertenece el asociado y dar clic en Aceptar.
Buscar el crédito gue.se esta gestionado, por cédula del asociado o por numero de solicitud y dar

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
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1.3.3 Ingresar a Visualizacién de documentos. Verificar que los documentos registrados-estan completos
y son los mismos que estan en la solicitud fisica, ademas que corresponden al segmento del asociado.
Para ver los documentos del codeudor, ingresar su niimero de identificacion.

Visualizacion documentos E| o .
Identificacion | EEGT || YULIAHA KARIME OSORIO ACHIPIZ |
Documento Vigencia (Dias) ~
FOTOCOPIA CEDULA 150% 0 [ Ver |
2 ULTIMOS DESPRENDIBLES DE PAGO 3 [ Ver |
'S
1.3.4 Ingresar a Datos verificados. Paraver los datos béasicos que el asesor verifico, se debe chequear en

el cuadro Ver, al deudor y al codeudor y-revisar que los datos verificados son los mismos que estan

en la solicitud del crédito y tienen'la letra.* S™.

Histarial de Verificacion de Datos

==/

Solicitud [ 1236153 || yuLiana kaRIME OSORIO ACHIPIZ

Valor solicitado
Valor aprobado l:l

Plazo solicitado
Plazo aprobado lII

Cédula | I
Seleccione 'Ver' para consultar el historial de datos comprobados por persopa
Cédula Nombre Calidad Ver
|1UE1594EUE YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ Deudor
4727502 PEDRO ARLEY OS0RIO FLOREZ Codeudor ]

Datos verificados

Concepto Valor ons Obli Notas
ARRIENDO 0 5 5
BARRIO CIUDADELARESIDENCIAN S s
CIUDAD MEIVA 5 8
DEPARTAMENTO HUILA 5 S
DIRECCION KRA32C 23 AS5UR 43 5 3
EMPRESA COOMNFIE 5 5
GASTOSFAMILIARES 800000 5 3
CEDULA 1061694606 5 5
SALARIO 2355000 3 3
TELEFONO 8725100 5 5
TIPOCONTRATO TERMING INDEFINIDO 5 s
ZOMNA MEIVA S_)
Cons: Consistente Oblig: Consistencia Obligatoria
| Smprimic | SgLimpiar | e sair |

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
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1.35 Ingresar a Procesar. Verificar los datos generales de la solicitud corresponde al crédito solicitado.

1351

136

Confrontar con la herramienta de analisis del crédito.

b Hoja de Analisis de Viabilidad [=]o [
Datos Generales de la Solicitud Observaciones generales
Nro Solicitud 1236153 Fecha estudio |2018/10/02 10:53:00
Valor solicitado 4,000,000 [* Cuota estimada 215684 | Plazo solicitado 24
Valor aprobade 0| Cuota real 0| Plazo aprobado 0
* Incluye un valor consolidado de $ 4,000,000
Solicitante 1061694606 ” YULIANA KARIME OS0RIO ACHIPIZ
Ingresos - Egresos | Solvencia economica H Codeudores
Solicitante Codeudor 1 Codeudor2  ~
INGRESOS MENSUALES VERIFICADOS 2,505,000.00| 5,000,000.00 0.00]
EGRESOS MENSUALES DETERMINADOS 1,960,000.00) 1,800,000.00( 0.00)
INGRESO NETO MENSUAL 545,000.00 3,200,000.00( 0.00)
CUOTA MENSUAL PRESTAMO EN TRAMITE 215,684.00) 215,684.00) 0.00]
DISPONIBILIDAD 329,316.00) 2,984 316.00] 0.00)
PORCENTAJE CUOTA DE INGRESOS (%) 8.61 431 0.00)
v
Comité que aprueba:  [01 | DIRECTOR DE OFiCINA |
| waprobar | Xnegar | Limpiar | Gymprmir || e sair |

Ingresar a Observaciones general y en.el campo Observaciones, ingresar las condiciones en al que
se APRUEBA o se NIEGA el crédito. Hacer clic en Grabar.

Hoja de Analisis de Viabilidad

El=E

Datos Generales de la Solicitud

Fecha Operador

Observaciones generales

Observacion

201810/02 11:03:58 | YKOA

CREDITO POR VENTANILLA ASOCIADA ASALARIADO CON CAPCIDAD  ~

DE PAGO. SIN REPORTES EN CENTRALES DE RIESGO. CON
COUDEOR INDEPENDIENTE CON CAPACIDAD DE PAGO.

“

Observacion

W

Monto Aprobado

4,000,000

Pagare

Plazo Aprobado

IL v Aprobar J X Negar |

Limpiar | & Imprimir ||

¢ sair |

Seleccionar la opcion Aprobar o Negar, segln sea el caso e ingresar el usuario y clave del operador.

Ingreso clave

==/l

Codigo operador |YKDA

|| YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ

Clave

m*m-}i
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Para que la aprobacion o negacién sea valida, se debe ingresar el usuario y clave de dos funcionarios autorizados,
asf:

1. Funcionario Designado 1. Analista de Crédito
2. Subdirector de Oficina 2. Analista de Crédito

Una vez los ingrese, aparecera una ventana preguntando si “¢, Desea imprimir la Hoja de Estudio?”, hacer clic en
la opcién NO y Salir de analisis de viabilidad. Este documento No se debe adjuntara la solicitud de crédito.

Proceso realizade con éxito, Solicitud pasa a NOTIFICACIONES
;Desea [mprimir la Hoja de Estudio?

14 CONSTANCIA DE APROBACION

Ingresar a constancia de Aprobacion (GESTIONES) por la ruta: Aplicaciones / Fabrica de créditos
(APLICATIVOS CREDITOS).

Digitar la siguiente informacién: En caso de
no conocerla dar clic en la tecla f5.

- Agencia: Digitar el cédigo de la agencia
donde pertenece el asociado.

- Linea: Digitar el codigo de la linea de
crédito.

- Destino: Digitar el cédigo del destino.

- Cedula: Digitar el No. identidad del
asociado.

- Solicitud: Digitar el No. de consecutivo de la
solicitud.

Cuando se tienen varias solicitudes se podra
escoger cual constancia de aprobacién se va a
generar, para ello se debe verificar la cedula,
nombre y valor de la solicitud de crédito.

La respectiva constancia generada debe ser impresa en PDF y servird de soporte digital para la plataforma de
aprobacion virtual.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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1.5 NOTIFICACIONES
Ingresar a Notificaciones (GESTIONES) por la ruta: Aplicaciones / Fabrica de créditos (APLICATIVOS
CREDITOS).
151 Escribir el nmero de la agencia a la que pertenece el asociado y dar clic en‘Aceptar.
152 Buscar el crédito que se esta gestionado, por cédula del asociado o por nimero'de solicitud y dar clic
en Avisar.
Notificacion Resultado de la Solicitud == X
APROBADA
Solicitud [ amess |
Cédula 1061694606 HYULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ
Teléfono (s) TEL1: 872 5100 EXT1: 1112 TEL2: EXT2: CEL: 318 2217672
Linea CONS | creDITO DE CONSUMO
Destino EMER | EmERGENTE
Codeudores Costos adicionales
Nombre Teléfonos ~ Nombre Valor ~
PEDRO ARLEY OSORIO FLOF‘ TEL1: 8372802 EXT1: TELZ: E APORTES ORDINARIOS »‘\DULT| 25.000
Plazos  Solicitado 24 Aprobado 24 Condiciones de aprobacion
Valores  Solicitado| 0|consotid| 4,000,000 Aprob.| 4,000,000 || | [SOLICITUD: YKOA: ~
Cuotas  Crédito 215,684 Total 240,684 ;ﬂfﬁ?ﬁ}u ENVIADA A
Pago base de datos 14 NOTIFICACIONES DESDE
ANALISIS DE VIABILIDAD
Tiempo de resweslei 2018/10/03 08:00:00 | Tiempo real 2018/10/02 11:35:16
Diferencia |20 Horas, 24 Minutos | i
Concepto cierre de venta
Fecha Codigo Hombre Notas ~
|201811Df02 11:35:16 001 APROBACION DE SOLICITUD SE APRUEBA CRED\Td
eguimi ||Eroqramarcita H [ Grabar || i+ §alir_-_-!
1.5.3 En el concepto de cierre‘de venta, ingresar el cédigo de aprobacién o presione F5 seleccione de la
lista.
154 Seleccionar Programar cita.
p Agenda Solicitudes [=l=pd
Asesor  [YKOA | YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ |
‘ Wiércoles, Octubre 31, 2018 [hoy |
Horas Farea - Octubre 2018
04:20 PM Lun | Mar | Mié | Jue | Vie | Sib | Dom
04:40 PM 1 2 El 4 5 & T
3 :] 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
05:00 PM | CITA CON YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ(ID. 1 22 23 24 25 26 27 28
29 30
05:20 PM
Hora Tarea ‘Cumplir Eliminar Asigné ~
06:00 PM
06:40 PM -
07:00 PM
Seleccione el campo tarea en el que desea - \;
ingresar la cita | i+ salir
155

Ingresar el usuario del asesor y programar la hora de la cita dando doble clic en la hora. Hacer clic

en Grabar y Salir de notificaciones.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
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1.6 DESEMBOLSO

Ingresar a Desembolsos (GESTIONES) por la ruta: Aplicaciones / Fabrica de créditos (APLICATIVOS

CREDITOS).

16.1

Escribir el nimero de la agencia a la que pertenece el asociado y dar clic en‘Aceptar.

1.6.2 Buscar el crédito que se esta gestionado, por cédula del asociado o por numero:de solicitud y dar
clic en Generar.
1.6.3 Seleccionar la opcién Desembolsar.
Desembolsos [=]= =
Fecha : 2018/10/02 12:14:38 - Usuario : YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ
Deudor 1061694606 ” OSORIO ACHIPIZ YULIANA KARIME
Codeudores: Cédula Nombre Codeudor ~
4727503 OSORIO FLOREZ PEDRO ARLEY

L
Solicitud 1236153
Tipo: Reestructuracion
Linea crédito CONS CREDITO DE CONSUMO
Destino EMER EMERGENTE
Subdestino 0001 EMERGENTE
Garantia 0001 PAGARE CON CODEUDOR
Nro garantia Valor garantia 0
Tasas: Efectiva | 29.450000000| Mominal mensual | 2174339250 | P.deduccion |pensual W
Valores: Solicitado 4,000,000 Aprobado 4,000,000 | Conselidade 4,000,000
Cuotas: Inicial 215,684 | Aprobada 215,684 | Definitiva ]
Plazo: Inicial 24| Aprobado 24| Forma pago |Abono a cuenlz‘
C. adic.: Total 0| Cuota 0| Total a pagar| 0
Observaciones | ~ ‘
|Distribuir cheque” Libranza HPago basedatosl Desembolsar l §%'I__impiar || EL* Salir |

| Terceros autorizados H Excepto cobro base de datos || Visualizacion documentos |

Opciones Desembolso  [X]

Plan de pagos

Cargar crédito

| Formato de pagaré |

| Autorizaciones |

| Debito automatico |

| §l+ Salir |

1.6.3.1

Generar el plan de pagos. Esperar a que el sistema
realice la liquidacion. Si el crédito tiene costos adicionales,
aparecerd una ventana preguntando si los cobra en la
liguidacion, haga clic en la opcion Yes. Inmediatamente se
mostrarda la liquidacion, verifique que este correcta; no imprimir.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
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INTEGRADOR SF.C. X
;Realizara cobro del costo adicional 31050305 - APORTES SOCIALES
para el credito que esta liquidando?
| Yes | | Mo |
1.6.3.2 Cargar el Crédito. Esperar a que el sistema realice la liquidacion, aparecera una ventana
informando que el crédito fue cargo con éxito, hacer clic en OK.
INTEGRADOR SFC. [
o Crédito cargade con éxito,
1.6.3.3 Inmediatamente aparecera la nota de desembolso de crédito, verifique que este correcta; Se debe
imprimir la nota para incluirla al movimiento diario contable. Se debe exportar en formato PDF y
guardar el archivo en la hoja devida en la plataforma digital que corresponda. imprimir.
COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO COONFIE--AGEMCIA NEIVA CENTRO
FUENTES CONTABLES
Tipo Dcto : 63 COMPROBANTE DE DESEMBOLSO Consecutivo 138732
Cedula : 1861694606 O0SORIO ACHIPIZ YULIAMNA KARIME INGENIERO INDUSTRIAL
Fecha : 2018/16/02 Agencia asociado AGENCIA NEIVA CENTRO
Descripcion : CARGUE CREDITO FABRICA DE CREDITOS
Comprobante de la agéncia Nro 1 Y fue realizado desde la agencia Nro 1
Cuentas Cc Nombre cuenta DocRef Identidad Nombre tercero Debitos Creditos
14420858505 CREDITO DE CONSUMO 132868 1861694606  OSORIO ACHIPIZ YULIANA 4,000,000,00 0.00
41501005 INTERESES CORRIENTES 1861694606  OSORIO ACHIPIZ YULIANA 0.0 §,595.00
16551885 INTERESES CORRIENTES 119651 1861694606  OSORIO ACHIPIZ YULIANA 0.0 916.08
14420858505 CREDITO DE CONSUMO 119651 1861694606  OSORIO ACHIPIZ YULIANA 0.0 626,785.00
21058585 COONFIDIARIO 104364 1061694606  OSORIO ACHIPIZ YULIANA 0.00 3,363,704.00
PAGARE SALDO ANTERIOR ABONO TOTAL ABONO INTERES ABONO CAPITAL SALDO CAPITAL TASA
119651 626,785.00 627,781.00 916. 0@ 626,785.00 0.0 1.99999999
Totales ====== > 4,0080,000.00 4,000,000.00

YULIANA KARIME OSORIO ACHIPIZ

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE




GESTION DE CREDITO

Cooperstiva Nacional Educativa de Ahoro y Cradito

RADICACION DE CREDITOS EN EL INTEGRADOR

Coonfie

Es Presente y Futuro Solidario

Cddigo: | IN-CR-03 |Versi()n: | 1

| Vigencia: |

06 de enero de 2023

Pagina: | 18 de 23

2.

LIQUIDACION DE CREDITOS — OFICINAS

Ingresar por la ruta en el integrador: Créditos / Liquidacién (Liquidaciones).

@ Liquidacidn

(=] ® =

Cédula |

‘ Sarc

Forma pago

Periodo de deduccidn

Agencia a la que pertenece

Recibe pago de nomina de acuerdo al periodo de deduccidn l:l

Zona del asociado

Linea

Destino

Subdestino

Garantia

Garante

Nro garantia

La liguidacidn del crédito es extra por dias
La liguidacion maneja periodo de gracia |No

Val garantia 0.00
Plazo 0
Nro meses 0| Meses

Tasa efectiva

0.0000000000001

Vencimiento

i

Tasa nominal anual 0.00000000000000

Tipo cuota

Modalidad interes
Modalidad capital
Monto a prestar 1]

Fecha inicio crédito | |/

Aportes pagados hasta l:l

Nro pagare

Periodo interes

Periodo capital

Nro liquidacidn
Anualidad 0

Tasa nominal periodo | 0.00000000000000 |

Empresa ‘

\alores de crédito

Codeudores

Grahar Garantias &4 Limpiar i+ Salir

2.1.8

2.1.9

2.1.10

2111

2.1.12

2.1.13

2.1.14

Digitar la siguiente informacion:

2.11 Cedula:. Digitar . el No. de
identidad del asociado.

2.1.2 [ Formade Pago: Seleccionar de
la lista desplegable.

2.1.3.- Recibe pago de ndmina de
acuerdo al periodo de deduccién: Sl

2.1.4 . Periodo de deduccioén,
agencia a la que pertenece y zona del
asociado: Capos Automaticos.

2.1.5 Linea: Digitar el codigo del tipo
de crédito o presione la tecla f5 y escoger
el destino de la lista.

2.1.6  Destino: Digitar el cédigo de la
linea de crédito o presione la tecla f5 y
escoger la linea de la lista.

2.1.7 Subdestino: Digitar el cddigo
del Subdestino o presione la tecla f5 y
escoger el Subdestino de la lista.

Garantia: Digitar el cédigo del tipo de garantia o presione la tecla f5 y escoger el tipo de garantia de

la lista.

Paragrafo: Cuando se escoge la Garantia “0009 — Garantia Institucional FRG”. NO SE DEBE
digitar.en la ficha de Codeudores el Nit de la empresa prestadora del servicio de garantia.

Garante.y Nro. Garantia: Dejar en blanco.

Tipo-cuota: Escoger constante.

Plazo: Digitar la cantidad de meses del crédito.

Tasa Efectiva: Casilla automatica.

Fecha Inicio de Crédito: Digitar la fecha de inicio del crédito y en la que comienza el plan de pagos.
Si el crédito es por Nomina se debe digitar el 05 del mes. En caso de ser por Taquilla, se podra
escoger en acuerdo con el asociado si es para el 05, 16 o0 20 del mes.

Empresa: Dejar en Blanco.

Los campos que NO se encuentran descritos en el presente instructivo no deben ser modificados o digitados por
los funcionarios.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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2.2 VALORES DE CREDITO:
2.2.1 Es reestructuracién: Por defecto trae la opcién de NO. Si el asociado va a recoger con el crédito
solicitado una deuda que ya tiene en Coonfie, escoger la opcién Sl y seleccionar el crédito.
Valores del crédito

Es reestructuracion @

Reegiructurar Pagare Saldo capital Total intereses Total deuda Anualidad -~

[ & 118851 626,785 916 627,701 186,161[Otros datos|

j —
Total deuda crédito Valor anticipado |:|
Total anualidad

2.2.1.1 Monto a prestar: Ingresar el valor del monto del crédito solicitado. Si se dio la opcién Sl en

reestructuracion, automaticamente aparecera una ventana en la cual se pregunta si “Los pagarés a
reestructurar se descuentan del nuevo crédito”, hacerclic en la opcién Yes.

INTEGRADOR S.F.C.

0 Los pagares a reestructurar se descuentan del nuevo crédite 7

x|

2.2.1.1.1 Sila modalidad del crédito que se escogié es ventanilla, también aparecera una ventana preguntado
si “¢,Realizara cobro del costo adicional 31050505 — APORTES SOCIALES para el crédito que esta
liquidando?”, hacer clic en la opcion Yes.

@

INTEGRADOR S.F.C.

¢Realizara cobro del costo adicional 31030305 - APORTES SOCIALES
para el credite que esta liquidando?

[x]

Automaticamente aparece el cuadro de discriminacién donde se debe dar clic en Salir.

Discriminado de los datos a reestructurar

Detalle Valor ~
MONTO A PRESTAR 4,000,000
VALOR DE LA DEUDA ANTERIOR 627,701
COSTO ADICIONAL INCREMENTA 0
COSTO ADICIONAL NO INCREMEMNTA] 0
TOTAL COSTOS ADICIONALES 0
COSTO ADICIONAL A FINANCIAR 0
VALOR AENTREGAR 3,372,299

£
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Como es un crédito que se le cobra los costos adicionales, el sistema solicita ingresar los valores. Ingrese en el

campo Valor la cuota mensual de aportes ordinarios.

INTEGRADOR S.FC. . Costos adicionales
HNro  Cuenta Hombre % Valor ~
9 Ingrese los valores y porcentajes de los costos adicionales que faltan | 131050505 APORTES ORDINARIOS A 0.00000 25 000 |]

Verificar que la informacién suministrada este bien diligenciada, unavez revisada haga clic en Grabar/Salir. El
plazo se actualizard de acuerdo con los pardmetros definidos en.plazos por montos en el médulo de crear
Solicitud, si desea modificarlo, debe ir a la casilla del Plazo a'realizar.dicho.cambio.

Valores del crédito

Es reestructuracion @

Reestructurar Pagare Saldo capital Total intereses Total deuda

Anualidad

Total deuda crédito 627,701 | \alor anticipado

Total anualidad

Pagare Nombre Costo Valor A

Total costos adicionales a financiar Ijl

Costos adicionales

Nro Cuenta Hombre % Valor o)
1131050505 APORTES ORDIMNARIOS 4 0.00000 25,000

119651 626,785 916 827,701

166,161 | Otros datos

0
166,161

Monto a prestar

3,372,299

Total monto a financiar

4,000,000

Monto a desembolsar

3,372,299
| Grabar /Salir I

Cuotas Extras

Limpiar

Salir

S

Tener en cuenta que si se ha digitado un plazo menor al limite establecido en la tabla de montos y plazos, el
integrador cambiara automaticamente el plazo al maximo, por lo que hay que revisar dicho plazo establecido por

el asociado.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
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2.3

CODEUDORES

Si aplica en el crédito. Se debe digitar el No. de identidad del asociado que servira como codeudor;.en caso de
ser dos 0 mas codeudores se debe digitar NUmero de identidad de cada asociado.

Ingreso de Codeudores EI = @

Numero Cédula Hombre Eliminar ~

[ O

R+ Salir

Para finalizar este cargue de crédito se debe dar clic en Grabar” .

2.4

24.1

2.5

Dar la aprobacion del DIRECTOR DEOFICINA. Ingresando la siguiente informacion, Agencia y el
cédigo segun como corresponda.

Asociado [ 4950500 |HERNANDEZ CARDOZO ARLES ]
Agencia 1 | AGENCIA NEWA CENTRO
Codigo ente 01| DIRECTOR OFICINA
[ Nesair ]

Imprimir las notas contables generadas automaticamente. Al finalizar las impresiones, aparece una
ventana que dice “grabada con éxito”.

CONTABILIZAR EL DESEMBOLSO:

Ingresar por la Ruta: Contabilidad / Movimientos (Movimientos).

251

Diligenciar la siguiente informacion:
Fuente: 63: Comprobante de Desembolso
Consecutivo Fuente: Este campo es automatico.
Identificacion general: Digitar el No. de identidad del asociado.
Descripcién: Diligenciar el respectivo detalle de desembolso.

Al debito se debe usar la cuenta del crédito de consumo o la cuenta dinamica “5000".

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informdtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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Aparece la siguiente pantalla donde se debe dar clic en el botdén “Cargar”. En donde el integrador
cargara la liquidacién como corresponde segun la informacion digitada en el médulo anterior.

63 COMPROBANTE DE DESEMBOLSO oy me 202206114 213
16574 | SIRETE ooo01
| [1050500 HERNANDEZ CARDOZO ARLES e

' 'i'_fz"E!é'réii';"hig'ai:n'ck enla ;dlqr;inarﬁg'gr

eleccione el destino que des ecla ENTER, 0 h
| of e as liquidaciones del dia s
Al e s s = : ;i —
Identificacian [2950500 | | | | HERNANDEZ CARDOZO ARLES | e e
i | Pﬁt_'lw‘ i l‘l'lf‘: WA walidad | Fecha inicia Fecha finaliza Fec:i!a" 101 Tosa interes Nro saolicitud Pagar Cargar i
7 as,000,000( | || 475,767|202210614 2022/06: 1321374] |
|
=
|
s IR ot ey el s e
' [ [ AT v

| ﬁnmbm: CREDITO DE CONSUMO

‘_I;'é'himsﬁ 000 | Crediws [ 0.00 _i..

Al ol : : Diferencia 0.00
Te@gfn!:‘ tmmuuarzcnmozoamsso - SR e vscar | Gravar | SpLimpio | Sob_

Se debe revisar que en la columna de “debito” cargo toda la informacién del crédito y para finalizar el
proceso de contabilizacién, se debe usar el cédigo de la cuenta de ahorro o dindmica segun
corresponda el estado de cuenta o solicitud del asociado. Para finalizar el proceso debe dar clic en

“Grabar”.

! 63 COMPROBANTE DE DESEMBOLSO 202206114 21:35:
) 165874 | 0. | oooo1
gene 4050500 HERNANDEZ CARDOZO ARLES
gene Prueba de desembolso |

R

__Cuenta = Mombrecuenta  C.Costo n.m. : |

144205050 ETpEECERR] |'||'r|'||7- prieba de dezamEcizo
0 notana L] foruehe de desmboiss 1000104
AN S
l || il f T .|
1 AH Tt
| il |‘||. |
Il I|II
“ I
MR At
A L
il ‘ il
| it
I
(i |
G R Ll ! i LSS
Deébitos[ " 15,000,000.00 | Crédios [ 15,000.000.00 _
! TR i (NNt Diferencia | 0.00 fiih
Tercero  [HERMANDEZ CARDOZO ARLES | | ; BNl e
Saido QU o0 DI T A LD e D uevo | 5 sl J[Hﬁr% e

Se deben imprimir las notas de comprobante de desembolso y seguir con el procedimiento de Desembolso
de Crédito en la actividad No. 22.

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través de la red informadtica (Intranet) corporativa. La copia o
impresion diferente a la publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE
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6. DOCUMENTOS RELACIONADOS

DA-CR-03 Caracterizacion de lineas de créditos

7. CONTROL DE CAMBIOS
La trazabilidad de los cambios generados en el documento podra ser.consultada en el Listado Maestro de
Documentos.
Version Descripcién Del Cambio Fecha de Aprobacion
1 Elaboracion inicial del documento 04 de enero de 2023
Elaborado Por: Revisado Por: Aprobado Por:
JUDY ALEXANDRA CLAROS SERGIO ALEJANDRO CUELLAR - :
TOVAR CARDONA NESTOR BONILLA RAMIREZ
Cargo: Subgerente de Crédito Cargo: Analista de SIG Cargo: Gerente General
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