CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ____________  [Describir de manera general la actividad objeto de contratación]
[Cada vez que la entidad celebre un contrato de prestación de servicios que implique entrega de datos personales de cualquier naturaleza, podrá hacer uso de esta minuta, previa revisión y ajustes necesarios acordes a la realidad de cada negocio]
 
Entre los suscritos a saber: NÉSTOR BONILLA RAMÍREZ, mayor de edad, vecino de Neiva, identificado con la cédula de ciudadanía No.12.193.128 , quien obra en su calidad de Gerente General y por ende como Representante legal de la Cooperativa Nacional Educativa de Ahorro y Crédito “COONFIE”, entidad de naturaleza solidaria que ejerce la actividad financiera de manera especializada, identificada con el Nit  No. ______________, y con domicilio principal en la ciudad de Neiva, todo lo cual consta en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de  __________________ que hace parte de este contrato, , quien para los efectos del mismo se llamará EL CONTRATANTE, y por otra __________________________________________________, [incluir nombre de la persona jurídica]  constituida mediante Escritura Pública No. ___________________ de fecha _____________________________ [incluir día, mes y año] otorgada en la Notaría _________________ del Círculo Notaría de ________________________ [esto no aplica si se trata de una sociedad constituida mediante documento privado] identificada con número de Nit _______________________ [incluir el dato correspondiente]   y matrícula mercantil número _________________, [incluir el dato correspondiente] representada legalmente por  ____________________________ [nombres y apellidos completos],  identificado con cédula de ciudadanía Número ___________________ [incluir el número de identificación],  quien actúa en su calidad de ________________ [mencionar su cargo según certificado de cámara de comercio], estando debidamente facultado para celebrar el presente contrato, todo lo cual consta en el certificado expedido por la Cámara de Comercio  de __________________________ [complementar con la ciudad a la cual pertenece la Cámara de Comercio], el cual hace parte integral del presente documento
 y que para los efectos del mismo se denominará EL CONTRATISTA, henos convenido por medio del presente documento celebran este contrato de prestación de servicios, el cual se regirá en su parte general por la legislación civil y comercial, y en especial por las siguientes:
CLÁUSULAS:
PRIMERA: NATURALEZA DEL CONTRATO. - EL CONTRATISTA se compromete a prestar a EL CONTRATANTE los servicios profesionales para ______________________________ [descripción de la labor a encomendar, por ejemplo, asesoría jurídica en distintos temas, adelantar el cobro prejurídico y jurídico de la cartera de la cual es titular la Cooperativa cuya altura de mora es igual o superior a XXX días, servicios de call center, servicio de seguridad y vigilancia, entre otros] de acuerdo con las condiciones previstas en la oferta de servicios presentada por EL CONTRATISTA, sus aclaraciones [sólo si estas existieron] y el Anexo No. 1 denominado Acuerdo de Transmisión de Datos Personales, documentos que hacen parte integral de este contrato. PARÁGRAFO: LAS PARTES se obligan a entregarse recíprocamente, a través de mecanismos seguros que acuerden, la base de datos que contenga información o datos personales requerida para el cumplimiento del objeto del contrato. EL CONTRATISTA, entiende y acepta que la propiedad de la información contenga datos personales o no, quedará el cabeza de EL CONTRATANTE. SEGUNDA: VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total del contrato asciende a la suma de ___________________________________________ PESOS MCTE ($ _______________) incluido el IVA correspondiente, que serán cancelados por EL CONTRATANTE así:______________________________________[Se debe complementar con la forma de pago definida por la Cooperativa en la solicitud de oferta de servicios o manifestada por el CONTRATISTA en la propuesta de servicios aceptada por la entidad]. PARÁGRAFO: El CONTRATANTE, exigirá al CONTRATISTA las constancias de los pagos relacionados con la Seguridad Social Integral, quedando este obligado a entregar los recibos de pago, si no cumple con este requisito, el CONTRATANTE podrá dar por terminado el contrato unilateralmente. TERCERA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. - Constituyen las principales obligaciones para EL CONTRATISTA las siguientes, sin perjuicio de las demás que por la naturaleza del contrato se entienden inherentes al objeto del mismo: a) Prestar los servicios objeto del presente contrato con la mayor diligencia y cuidado, utilizando para ello, el equipo humano y/o técnico idóneo y suficiente para garantizar la adecuada prestación del servicio contratado. b) Informar al CONTRATANTE cualquier cambio o modificación que sufra la información recibida, contenga o no datos personales, necesaria para la ejecución del objeto contractual. c) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas en la prestación del servicio objeto de este contrato. d) Abstenerse de utilizar para fines distintos a la prestación del servicio objeto de este contrato, la información entregada por EL CONTRATANTE o a la cual tenga acceso. e) Abstenerse de realizar, utilizando el nombre de EL CONTRATANTE o la papelería de éste, actos distintos a los autorizados en virtud del presente contrato, así como cualquier otro acto que pueda causar perjuicio a EL CONTRATANTE. f) Resolver las consultas que realice EL CONTRATANTE sobre el objeto del contrato con la mayor celeridad posible. g) Atender y cumplir con las condiciones pactadas en el Acuerdo de Transmisión de datos personales. h) Cumplir con las políticas de seguridad que aplique la cooperativa, incluida, pero sin limitarse a la política de seguridad de la información. i)Todas aquellas obligaciones que se generen de acuerdo con la naturaleza del presente contrato. [Adicional a los anteriores literales, se deben incluir las demás obligaciones específicas que resulten pertinentes para el cumplimiento del objeto contractual previstas en la solicitud de cotización y en la oferta de servicios recibida y aceptada por la Cooperativa] PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA deberá colocar al servicio de EL CONTRATANTE toda su capacidad normal de trabajo en el desempeño de las actividades propias relacionadas con el objeto contratado. CUARTA: OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE. - EL CONTRATANTE se compromete para con EL CONTRATISTA a cumplir con las siguientes obligaciones: a) Pagar oportunamente el valor de los servicios pactado para la prestación de sus servicios de acuerdo con las condiciones establecidas en la cláusula de valor y forma de pago. b) Facilitar al CONTRATISTA todos los medios e informaciones para una mejor prestación del servicio. c) Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. QUINTA: RESPONSABILIDADES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. - El CONTRATISTA se compromete a: 1. Cumplir con las normas, reglamentos y procedimientos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo (SG-SST). 2. Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestión de Seguridad en el Trabajo 3. Procurar el cuidado integral de su salud, suministrando información clara, veraz y completa sobre su estado de salud. 4. Participar de la elección del COPASST, Comité de Convivencia Laboral CCL y contribuir a la ejecución de sus actividades. 5. Participar en las actividades de capacitación en SST organizadas por la cooperativa o ARL de esta. 6. Usar y mantener adecuadamente la dotación y elementos de protección personal con los que cuenta para el desarrollo de sus operaciones. 7. Informar al Subgerente Administrativo, jefe inmediato o responsable de SST los peligros, riesgos latentes en su sitio de trabajo, los actos, condiciones inseguras y novedades a las que se pueda ver expuesto al interior de la cooperativa. SEXTA: INFORMACIÓN CONFIDENCIAL.  Sin perjuicio de lo estipulado en el acuerdo de Transmisión de datos personales y confidencialidad a celebrar, LAS PARTES acuerdan que toda la información verbal, escrita o de imágenes a la que tenga acceso EL CONTRATISTA por razón o con ocasión de la celebración, ejecución y liquidación del presente contrato será de carácter confidencial, con independencia de que la misma conste o repose en medio físico o magnético. La información confidencial del CONTRATANTE incluye, sin carácter restrictivo, la información verbalmente suministrada, la totalidad de la información física o magnética que le sea entregada para la ejecución del contrato o que obtenga en desarrollo de la labor encomendada como parte del cumplimiento del objeto contractual, los programas de software, fórmulas, métodos, know-how, procesos, diseños, nuevos productos, trabajos en desarrollo, planes de mercadeo,  así como toda otra información confidencial divulgada al CONTRATISTA.  Para estos efectos, toda la información que revele EL CONTRATANTE al CONTRATISTA es información confidencial.  En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a no revelar, divulgar, copiar o reproducir, exhibir, mostrar y/o comunicar o circular con terceros, la información a la que tenga acceso, ni a utilizarla para fines distintos a la cual se le entrega para el cabal cumplimiento del objeto contractual, así como para obtener en su favor o en el de terceros algún tipo de beneficio. EL CONTRATISTA deberá tomar las medidas de control conducentes a proteger dicha información con el fin de impedir que cualquier persona, sistema o herramienta ajena al contrato tenga acceso, así como garantizar la no revelación, divulgación, exhibición, muestra y/o comunicación no autorizada de dicha información, garantizando su confidencialidad, integralidad y debido uso. EL CONTRATISTA se obliga a tomar las medidas de control necesarias con el personal que se encuentre a su cargo para dar cabal cumplimiento a la obligación que se estipula en esta cláusula. PARAGRAFO PRIMERO: La información confidencial únicamente podrá ser revelada en los siguientes eventos: i) Que se revele con la aprobación previa y escrita de EL CONTRATANTE. ii) Si la información fuere del dominio público con anterioridad a la fecha en la cual hubiere sido entregada a EL CONTRATISTA. iii) Si la información se hubiere hecho pública lícitamente antes o durante la existencia del contrato. iv) Si la revelación y/o divulgación de la información se realiza por mandato de una ley, decreto, sentencia u orden de autoridad competente en ejercicio de sus funciones legales. En este caso, EL CONTRATISTA se obliga a informar inmediatamente a EL CONTRATANTE una vez haya tenido conocimiento de esta obligación para que pueda tomar las medidas necesarias dirigidas a proteger su información confidencial.  PARÁGRAFO SEGUNDO: No se considerará confidencial la siguiente información: i) Aquella que sea del dominio público o entre a ser del mismo durante la vigencia del contrato, de otro modo que no sea por acto u omisión de la otra parte. ii)   La que se encuentre bajo la posesión legal de la otra parte previamente a su revelación, siempre y cuando no se hubiere obtenido directa, ni indirectamente, de la parte que la revela. iii) La que se revele legalmente a la otra parte por una tercera persona que no se encuentre limitada para el efecto. PARAGRAFO TERCERO: DEVOLUCIÓN DE LA INFORMACIÓN. EL CONTRATISTA se obligan a devolver cualquier documentación, previamente facilitada en cualquier tipo de soporte o formato y, si es del caso, las copias existentes de la información entregada, que constituyan información amparada por el deber de confidencialidad de acuerdo con la definición prevista en esta cláusula. En el supuesto que termine la relación entre las partes por cualquier motivo, la devolución deberá realizarse dentro de los XXXXXXX (__) [debe complementarse con los días que convengan las partes; sin embargo, se sugiere no estipular un plazo amplio] días hábiles siguientes a la fecha de terminación de la relación contractual. SÉPTIMA: DURACIÓN. - El término de duración del presente contrato será de __________________ contados a partir del ____________ y hasta el _______________[complementar esta información de acuerdo con lo indicado por la cooperativa en la solicitud de cotización y/o lo señalado por el contratista en su oferta de servicios]. OCTAVA: NUEVO SERVICIO. - Si finalizado el objeto del servicio contratado, el CONTRATANTE necesita un nuevo servicio del CONTRATISTA, se deberá suscribir un nuevo Contrato de Prestación de Servicios y no se entenderá como prórroga del presente convenio por desaparecer las causas contractuales que dieron origen a este contrato, es decir, el presente contrato no tiene prórroga automática, ni requiere de carta de preaviso para su finalización. NOVENA: TERMINACIÓN. - Serán causales de terminación del contrato las que se enuncian a continuación: 1) De mutuo acuerdo por las partes, caso en el cual se hará constar por escrito. 2)   Incumplir las obligaciones propias de cada una de las partes, dará lugar a la otra para terminar unilateralmente el presente Contrato de Prestación de Servicio Profesionales, sin ningún tipo de requerimiento previo. 3) Adicionalmente, dará lugar a terminación del contrato la decisión unilateral de EL CONTRATANTE, en cualquier tiempo, y sin que ello genere algún tipo de indemnización a favor de EL CONTRATISTA. DÉCIMA: CESIÓN DEL CONTRATO. - El contrato se celebra en consideración de las calidades profesionales del CONTRATISTA y en consecuencia ésta no podrá cederlo total o parcialmente sin contar con la autorización expresa y emitida por escrito de EL CONTRATANTE. DÉCIMA PRIMERA. - CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si se llegare a suceder el evento de incumplimiento total de las obligaciones a favor EL CONTRATANTE, el CONTRATISTA, deberá pagar a título de cláusula penal pecuniaria, el valor correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, la que se podrá cobrar sin previo requerimiento, con base en el presente documento, el cual prestará mérito ejecutivo, sin perjuicio de las demás acciones legales a las que haya lugar.  DÉCIMA SEGUNDA. AUTONOMÍA Y RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA prestará sus servicios en forma independiente y con total autonomía técnica, administrativa y financiera, con sus propios medios y recursos. En ningún caso existirá relación laboral entre EL CONTRATANTE y el personal de EL CONTRATISTA o EL CONTRATISTA mismo. En consecuencia, EL CONTRATISTA asume en forma total y exclusiva la absoluta responsabilidad que se derive de sus actos u omisiones, así como por la calidad e idoneidad de los servicios que preste a EL CONTRATANTE. EL CONTRATISTA manifiesta que es un profesional y que cuenta con los medios para desarrollar el objeto de cada una de las obligaciones a su cargo. Teniendo en cuenta lo anterior y, dada la naturaleza jurídica, este contrato no constituye ni produce relación laboral alguna entre LA CONTRATANTE y el personal del EL CONTRATISTA o el CONTRATISTA mismo, por lo tanto, no da lugar al reconocimiento y pago de prestaciones sociales. En consecuencia, EL CONTRATISTA tendrá derecho únicamente a los pagos expresamente convenidos en el presente contrato. DÉCIMA TERCERA– AFILIACIÓN DEL CONTRATISTA AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL. - De conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1.993, Ley 190 de 1.995, Ley 789 de 2002, Ley 797 del 2003 y Decreto 2170 del 2002 y 510 del 2003, EL CONTRATISTA deberá afiliarse o estar afiliado al Sistema de Seguridad Social. Dicho requisito será indispensable para que se inicie la ejecución del contrato. DÉCIMA TERCERA: DOMICILIO: Para la ejecución del presente contrato las partes acuerdan como domicilio civil el Municipio de Neiva. 
Para constancia se firma en Neiva - Huila, a los ________________________ (__ días del mes de _________________ (202_).

 
 
 
EL CONTRATANTE



EL CONTRATISTA
 
 
 
 
 
NESTOR BONILLA RAMIREZ

XXXXXXXXXXXXXXX
Gerente General Coonfie


No. Doc. Id. XXX.xxx.xxx.
T.P.  No. del 
 
� Si el contratista fuera una persona natural, se especificaría nombre completo, identificación, si requiere tarjeta profesional para el ejercicio de su profesión el número de ésta  y si es comerciante, número de matrícula mercantil.
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