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1. OBJETIVO

Identificar personas naturales y/o juridicas vinculadas a la Cooperativa mediante alguna relacion comercial y/o
contractual y estén relacionadas en noticias referentes al Lavado de Activos y Financiacién.del terrorismo, con
el fin de determinar su continuidad de vinculacion en la Cooperativa.

2. ALCANCE

Revisar las noticias semanales relacionadas al Lavado de Activos y Financiacion.del terrorismo por zona de
influencia, validar si tienen vinculos comerciales y/o contractuales con la Cooperativa, realizar consulta individual
e investigacion del caso y determinar la continuidad o no de la relacion comercial.o contractual con la cooperativa.

3. RESPONSABLES

3.1
3.2.
3.3.
3.4.

Oficial de Cumplimiento
Comité del SARLAFT
Director del SIAR
Director de Oficina

4. REQUISITOS LEGALES Y DOCUMENTALES

4.1.
4.2,

Circular Basica Juridica
Manual SARLAFT

5. TERMINOS Y DEFINICIONES

5.1.

CONSULTA EFECTIVA: producto que permite consultar personas naturales y personas juridicas en listas
restrictivas y vinculantes y en bases de datos de diferentes entidades gubernamentales permitiendo
identificar personas que estan formalmente relacionadas al LAFT, personas que se desempefian en
sectores econémicos de alto riesgo y personas que deben ser monitoreadas dentro de la politica de
conocimiento del cliente, como'las personas expuestas politicamente — PEP.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Se debe garantizar por.parte de la Direccion del SIAR, la suscripcién anual al reporte de noticias
relacionadas con SARLAFT.

La validacién de:las noticias y nombres relacionados al LAFT es un proceso de caracter obligatorio, que
debe ejecutarse por el Director de Oficina o el funcionario que éste designe de manera semanal.

La no realizacion de esta actividad dentro de los términos establecidos en el presente procedimiento hara
al funcionario infractor merecedor de una sancién o proceso disciplinario segun la gravedad del caso.

Ocasionalmente la Direccion del SIAR podra adelantar la revisién de los Boletines para confrontar si
efectivamente las oficinas estan realizando la validacion, y en caso de detectar alguna novedad se
solicitaran los descargos correspondientes al Director de Oficina.

7. DIAGRAMA DE FLUJO
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
1 | Recibir y remitir el Recibir de manera semanal en el correo
boletin semanal.de". | corporativo el reporte de las noticias y
noticias LAFT nombres relacionados con delitos de Lavado
de Activos y Financiacién del Terrorismo.
Director del L
. - Correo Electrénico
Enviar por correo electrénico el reporte SIAR
semanal al correo corporativo del Oficial de
Cumplimiento.
Ver disposicion general 6.1
2 | Enviar reporte Enviar semanalmente a los Directores,
semanal de noticias | Subdirectores de Oficina, con copia
LAFT auditoria, revisoria y gerencia general el Oficial de
reporte de noticias y nombres relacionados . Correo Electrénico
. . Cumplimiento
con delitos de Lavado de Activos vy
Financiacién del Terrorismo. Con copia a
Gerencia General.
3. | Validar noticias Descargar el reporte recibido del Oficial de Director de -
. - Correo Electrénico
LAFT Cumplimiento. Oficina
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No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
Validar contra el Integrador OPA si los
nombres relacionados en el archivo Excel
poseen la calidad de asociado con la
Cooperativa segun su zona de influencia.
3.1.| Generar y enviar Generar la Consulta Efectiva Individual y

consulta efectiva
individual y
concepto de

remitir el reporte via correo electronico al
Oficial de Cumplimiento.

Correo Electrénico

o L Director de
conocimiento del Se debe anexar en el correo electrénico. el Oficina
asociado/cliente concepto de conocimiento del Consulta efectiva
asociado/cliente con el objetivo de que:. el
Oficial de Cumplimiento lo tenga en cuenta
dentro de su andlisis.
4. | Notificar los Notificar al Oficial de Cumplimiento por
resultados de la correo electrénico las Consultas realizadas
validacion por la oficina. Enwcaso de no encontrar Director de Correo Electronico
ningn nombre en. la. base de datos, Oficina
notificarlo por correo electrénico al Oficial de
Cumplimiento.
5. | Validar los Validar el resultado enviado por el Director
resultados recibidos | de Oficina. Verificar la consulta efectiva
individual y analizar el concepto enviado por -
. . . . Oficial de .
el Director de Oficina. Si se determina que se . Consulta Efectiva
. . - Cumplimiento
trata de un homonimo, no se realiza ningun
tratamiento adicional y se informa por correo
electrénico.
5.1.| Citar al. Comité del” | Citar a reunion extraordinaria al Comité del
SARLAFT SARLAFT por correo electronico, cuando se
evidencie algun resultado en la consulta -
L Oficial de L
efectiva individual y/o cuando el concepto del o Correo Electronico
: L . Cumplimiento
Director de Oficina indique que si se trata de
la misma persona relacionada en las noticas
LAFT.
5.2 | Analizar el caso y Analizar el caso presentado por el Oficial de o
. o . o o Acta del Comité
determinar Cumplimiento y determinar la continuidad o Comité del
. g ) del SARLAFT
tratamiento no de la relacién comercial y/o contractual SARLAFT
) (FO-GI-06)
del asociado.
5.3 | Natificar y aplicar Noatificar por correo electrénico al Director de
decision Oficina la decision que se ha tomado en el Oficial de

Comité del SARLAFT e informar los pasos
gue se deben realizar para su aplicacion.

Cumplimiento

Correo Electrénico
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No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
5.4 | Generar bloqueo Generar un bloqueo informativo en el
informativo Integrador OPA con el Cédigo de area 013
(Oficial de Cumplimiento) y Cobdigo de
Blogueo 043 (Noticias relacionadas al
LAFT).
Registrar en el detalle del bloqueo, el Oficialde Integrador OPA

namero del Boletin de noticias LAFT con el
cual se inicié el proceso, el nimero de Acta
del Comité del SARLAFT y una breve
descripcion de la decision tomada.

Ruta: proceso Afines
Relacion De Bloqueos.

— -Seguridad =

cumplimiento

5.5 | Validar la aplicacion
de decision y

archivar caso.

Validar la aplicacion de la decision emitida
por el Comité del SARLAFT.

Archivar el caso y sus-anexos:

Archivo digital y/o
fisico del Oficial
de Cumplimiento.

Oficial de
Cumplimiento

9. DOCUMENTOS RELACIONADOS

FO-GI-06 Acta General de Reunion

10. CONTROL DE CAMBIOS

La trazabilidad-de.los cambios generados en el documento podra ser consultada en el Listado Maestro de

Documentos.
Version Descripcion Del Cambio Fecha de Aprobacién
1 Elaboracion inicial del documento 25/04/2023

Elaborado Por:

Revisado Por:

Aprobado Por:

MARLY YAZMIN GUEVARA
ZAMBRANO
Cargo: Director del SIAR

SERGIO ALEJANDRO CUELLAR
CARDONA
Cargo: Analista del SIG

NESTOR BONILLA RAMIREZ

Cargo: Gerente General
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