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1. OBJETIVO 
 

Se requiere verificar la configuración de Acceso de Control por medio de Horarios de un 
perfil específico, es decir, si se tiene una configuración de restricción de horarios, el sistema 
debe tomarlo en el momento del inicio de sesión y permitir o denegar su ingreso según la 
configuración obtenida. Todo debe funcionar correctamente en el Portal Empresarial en el 
módulo de Usuarios. 

 

2. DESARROLLO  
 

2.1. Ingreso a la opción de configuraciones de horarios de Acceso 
 

• Ingresar al Portal empresarial con un super usuario de la entidad 
correspondiente, (en este caso se ingresó con Crediservir). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Al ingresar al portal Empresarial se debe seleccionar el módulo de usuario, hacer 
clic en él módulo y ahí se recuperan todos los usuarios con sus respectivos 
perfiles 
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• Seleccionar el usuario al que le va a realizar la configuración de horario de 
acceso, y se hacer clic en la opción Editar. 

 

 

 

 

• Al dar clic en la opción editar, se recupera la información del usuario y en la parte 
inferior se encuentra la opción de configuración de horarios de Acceso 
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2.2. Ventana Modal de configuraciones de horarios de Acceso 
 

• Al hacer clic en la opción configurar horarios de acceso se recupera la siguiente 
ventana con los días y campos de Horarios a configurar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3. Campos Obligados de la ventana configuraciones de horarios de Acceso 
 
 

• Al hacer dar clic en el botón programar sin ingresar ningún dato, el sistema 
recupera un mensaje de validación de campos Obligados. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INSTRUCTIVO GUÍA RÁPIDA 

CÓDIGO 

VERSIÓN FECHA 

1.0 2022-JUL-13 

7 de 38 

RESTRINGIDA 

 

 

 
2.4. Crear configuraciones de horarios de Acceso 

 

• Seleccionar la opción de configuración de Horarios de acceso y hacer clic en el 
enlace de este, en la ventana modal se pude configurar todos los días o algunos 
Días. También en ellos campos Inicio o Fin, se puede seleccionar el horario 
requerido desde las 12:00 a.m. a 11:59 p.m. 

 

 
 

• Configurar varios Días 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INSTRUCTIVO GUÍA RÁPIDA 

CÓDIGO 

VERSIÓN FECHA 

1.0 2022-JUL-13 

8 de 38 

RESTRINGIDA 

 

 

 

• Campos Inicio y Fin para seleccionar los horarios. 
 

o Campo Inicio 

 

o Campo Fin  
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• Al programar toda la configuración de horarios de acceso y hacer clic en el botón 
programar el sistema recupera un mensaje de validación con los botones 
Cancelar y confirmar. 

 

    

• Al hacer clic en cancelar, se regresa a la ventana de configuración sin realizar 
ninguna acción. 
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• Al hacer clic en el botón confirmar, recupera un mensaje de validación que dice: 
Horario de acceso creado con éxito 
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2.7. Mensaje de restricción cuando el perfil no tiene permiso de acceso  
 

• En este caso se programa para el perfil aprobador la configuración de horario de 
acceso, que el horario de martes a jueves 4:00 pm a 5:00 pm 

 

 
o Se ingresa al Portal empresa con el Perfil aprobador 
 

o  
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o Mensaje de validación  
 

 
o Se realiza la prueba con otro perfil donde la configuración no se permite ingresar 

el martes. Por tal caso debe sacar mensaje de restricción. 

  


