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1. OBJETIVO 

Establecer las rutas de apertura y renovación del PAF, en el integrador OPA. 

2. ALCANCE 

Realizar la apertura del PAF. 

3. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

3.1. PAF: Siglas de Plan Ahorro a Futuro.  
3.2. Plan Ahorro Futuro: Tipo de cuenta de ahorro contractual que ofrece la cooperativa.  

4. DISPOSICIONES GENERALES 

4.1. Códigos de PAF:  
• Libre Destinación – 0005 
• Vacaciones – 0006 
• Educación – 0007 
• Vivienda – 0008 
• Futurito – 0085 

 
4.2. Los datos registrados en el integrador deben estar plenamente diligenciados en el formato de “contrato 

plan ahorro futuro. 

5. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 

5.1 APERTURA DEL PAF.  
 
Ingrese por la ruta: Ahorros / Ficha contractual (MAESTROS). 
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Dar clic en el botón Nuevo. Y con base al formato de apertura diligencia la siguiente información:  
 

 
- CÉDULA: Digite el número de 
identificación del asociado. 
 
- LÍNEA: Despliegue la lista y escoja la 
opción que el asociado marco para la 
finalidad de su PAF. Ver disposición 4.1 
 
- NÚMERO DE CUENTA: este número 
corresponde a un consecutivo único por 
oficina registrado en el documento de 
apoyo de cada producto. 
 
Nota: CUANDO SEA UN 
COONFIVIVIENDA EL NO. CUENTA ES 
AUTOMATICO.  
 
- PLAZO: Este plazo debe ser dado en 
días, pero en meses (180 en adelante en 
múltiplos de 30). Ej.; un año de ahorro 
corresponde a 360 días. Este será el 
número que debe ser ingresado 360. 
 
Nota: CUANDO SEA UN 
COONFIVIVIENDA EL PLAZO SERA DE 
9999.  
 
- TIPO DE CUOTA: Siempre se debe 
escoger la opción de FIJA (F)  
 

- FORMA DE PAGO: Se debe escoger la forma de pago del ahorro, Taquilla (T) o Nomina (N). Tenga en 
cuenta que si se escoge la opción de nómina el asociado debe contar con capacidad de pago para el 
descuento y realizar los pertinente para la autorización de libranza 

 
- VALOR DE LA CUOTA MENSUAL: Digite el valor en pesos de la mensualidad pactada por el asociado. 

 
- INICIO DE DEDUCCIÓN: Digite la fecha señalada por el asociado en la cual debe comenzar el ahorro. 

 
Dar Clic en GRABAR.  
 
 

 
 
 
6. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

PR-AH-06 Plan Ahorro Futuro (PAF) 
FO-AH-11 Contrato de PAF 
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7. CONTROL DE CAMBIOS 

La trazabilidad de los cambios generados en el documento podrá ser consultada en el Listado Maestro de 
Documentos. 

Versión  Descripción Del Cambio  Fecha de Aprobación 

4 
Se agregan los Términos y Definiciones. Se ajustan las 
imágenes de referencia. Se agrega los Documentos 
Relaciones.  

13 de noviembre 2024 
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