
GESTIÓN COMERCIAL 

 
AUTORIZACIÓN PARA TRATAMIENTO DE IMÁGENES PERSONALES Y 

CESIÓN DE DERECHO DE USO DE IMAGEN 
Código: FO-CO-16 Versión: 3 Vigencia: 18 de diciembre de 2025 Página: 1 de 3 

 

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través de la red informática (Intranet) corporativa. La copia o 
impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de COONFIE  

De acuerdo con la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y normas concordantes, autorizo con mi firma para 
que mis datos personales sean incorporados en una base de datos responsabilidad de la 
COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO “COONFIE”  para su 
tratamiento, el cual incluirá la recolección, almacenamiento, uso, circulación y destinación final, con 
la finalidad de realizar gestión administrativa, gestión de estadísticas internas, gestión de actividades 
sociales, culturales, comerciales, recreativas y deportivas, invitación a eventos, verificación de datos, 
marketing, publicidad propia, prospección comercial, contacto y envío de comunicaciones a través de 
correo electrónico, número de celular, dirección física y sistemas de mensajería instantánea, 
transmisión de datos con aliados comerciales y proveedores de servicios para desarrollar las 
finalidades aquí previstas.  En nombre propio y/o como representante legal del (de los) menor(es) de 
edad aquí registrado(s) autorizo que mis (nuestras) imágenes personales y mi (nuestra) voz sean 
recopiladas por COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO “COONFIE”  
para su tratamiento, el cual incluirá la recolección, almacenamiento, uso, circulación y destinación 
final, con la finalidad de registrar el desarrollo de la actividades sociales, culturales, comerciales, 
recreativas y deportivas y ser publicados, con fines publicitarios, comerciales y de divulgación, en 
medios impresos, medios audiovisuales, redes sociales, sistemas de mensajería instantánea, 
transmisiones en vivo y páginas web propias o de terceros, así como, sean transmitidas a proveedores 
de servicios de edición o de publicidad y transferidas a aliados comerciales para fines de prospección 
comercial, marketing y publicidad, garantizando los derechos fundamentales e interés superior del 
menor. Es de carácter facultativo suministrar información que verse sobre Datos Sensibles, 
entendidos como aquellos que afectan la intimidad o generen algún tipo de discriminación, o sobre 
menores de edad. El Titular de los datos podrá ejercer los derechos de acceso, corrección, supresión 
de datos, revocación de la autorización o reclamo por infracción mediante escrito dirigido a la 
COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO “COONFIE” a la dirección de 
correo electrónico protecciondatospersonales@coonfie.com, indicando en el asunto el derecho que 
desea ejercitar, o mediante correo ordinario remitido a la dirección calle 10 # 6-68 de la ciudad de 
Neiva. La política de tratamiento de los datos del Titular, así como los cambios sustanciales que se 
produzcan en esta, se podrán consultar a través del siguiente correo electrónico: 
protecciondatospersonales@coonfie.com, de igual manera, la misma se mantendrá actualizada en la 
página web de la entidad, cuya dirección es www.coonfie.com. 
 
 
AUTORIZACIÓN PARA EL USO DE DERECHOS DE IMÁGEN: Yo, con mi firma, en nombre propio 
o como representante legal del (de los) menor(es) de edad aquí registrado(s), otorgo autorización 
expresa para el uso de los derechos de imagen que me (nos) reconoce la Constitución, la ley y demás 
normas concordantes a la COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO 
“COONFIE”.  La autorización se regirá por las normas legales aplicables y en particular por las 
siguientes condiciones: 1. Autorización y objeto. Autorizo el uso de los derechos de imagen sobre 
fotografías o procedimientos análogos y/o digitales a la fotografía, o producciones audiovisuales 
(videos), así como los derechos patrimoniales de autor (reproducción, comunicación pública, 
transformación y distribución), derechos conexos en general y todos aquellos derechos de propiedad 
intelectual que tengan que ver con el derecho de imagen a la COOPERATIVA NACIONAL 
EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO “COONFIE” , sin que ello conlleve el pago por ningún 
concepto; 2. Alcance de la autorización. La presente autorización de uso se otorga para ser utilizada 
en formato o soporte material en ediciones impresas, y se extiende a la utilización en medio 
electrónico, óptico, magnético, en redes (Intranet e Internet), mensajes de datos o similares y en 
general para cualquier medio o soporte conocido o por conocer en el futuro. La publicación podrá 
efectuarse de manera directa o a través de un tercero que se designe para tal fin; 3. Territorio y 
exclusividad. Los derechos aquí autorizados se dan sin limitación geográfica o territorial alguna.  

http://www.coonfie.com/
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De igual forma la autorización de uso aquí establecida no implicará exclusividad, por lo que me reservo 
el derecho de otorgar autorizaciones de uso similares en los mismos términos en favor de terceros; 4. 
Derechos morales. La COOPERATIVA NACIONAL EDUCATIVA DE AHORRO Y CREDITO 
“COONFIE” dará cumplimiento a la normatividad vigente sobre los derechos morales de autor, los 
cuales seguirán radicados en cabeza de su titular. 
 
En señal de aceptación de las anteriores autorizaciones, firmo: 

 
 
 
 

_______________________________________________________ 
FIRMA TITULAR / REPRESENTANTE LEGAL MENOR DE EDAD 
 
NOMBRES Y APELLIDOS 
COMPLETOS  

TIPO 
IDENTIFICACIÓN  No. Identificación  

 

*En caso de aplicar menores de edad:  
 
NOMBRES Y APELLIDOS 
COMPLETOS  

TIPO 
IDENTIFICACIÓN  No. Identificación  

 
NOMBRES Y APELLIDOS 
COMPLETOS  

TIPO 
IDENTIFICACIÓN  No. Identificación  
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INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO 
 

OBJETIVO Obtener la autorización escrita de las personas que prestan su imagen, voz o 
reacciones con fines publicitarios o institucionales a la Cooperativa. 

 

ARCHIVO Y CONTROL 
Se debe diligenciar cada vez que la Cooperativa utiliza la imagen, voz o 
reacciones de una persona para realizar contenido audiovisual, la Subgerencia 
Comercial deberá hacerle diligenciar el formato y archivarlo de manera física. 

 
No. CAMPO DESCRIPCIÓN 

1 NOMBRES Y 
APELLIDOS 

Registrar el nombre de la persona que está prestando o de quien se está 
utilizando su imagen, voz o reacciones (adulto o infantil). 

2 
TIPO Y NÚMERO 
DE 
IDENTIFICACIÓN 

Registrar el tipo y el número de identificación de la persona que está prestando 
o de quien se está utilizando su imagen, voz o reacciones. 

3 LUGAR Y FECHA Registrar el nombre de la ciudad/Municipio y la fecha en que se diligencia la 
autorización. 

4 FIRMA 
Registrar la Firma de la persona que está prestando o de quien se está 
utilizando su imagen, voz o reacciones. (Si es un menor de edad, se deja el 
campo vacío y se diligencian los siguientes campos) 

Datos del representante legal: 

5 FIRMA 
Registrar la Firma del Representante legal del menor de edad que está 
prestando o de quien se está utilizando su imagen, voz o reacciones (si es un 
adulto se deja el campo vacío). 

6 NOMBRES Y 
APELLIDOS 

Registrar el nombre del representante legal del menor de edad que está 
prestando o de quien se está utilizando su imagen, voz o reacciones (si es un 
adulto se deja el campo vacío). 

7 
TIPO Y NÚMERO 
DE 
IDENTIFICACIÓN 

Registrar el número de identificación del representante legal del menor de 
edad que está prestando o de quien se está utilizando su imagen, voz o 
reacciones (si es un adulto se deja el campo vacío). 

8 MENOR DE EDAD Registrar los nombres completos, tipo y numero de identidad de los menores 
que se autorizan para el uso de imagen en la cooperativa.  

 
CONTROL DE CAMBIOS  

La trazabilidad de los cambios generados en el documento podrá ser consultada en el Listado Maestro de 
Documentos. 

Versión  Descripción Del Cambio  Fecha de Aprobación 

3 
Se actualiza el formato con la minuta de calidad vigente. Se 
cambia de forma general y total la autorización para el uso de la 
imagen. Se cambia el nombre del formato.  

17 de diciembre de 2025 

Elaborado Por:  Revisado Por:  Aprobado Por:  
   

ANDREA DEL PILAR CRUZ YULIANA KARIME OSORIO  
ACHIPIZ NÉSTOR BONILLA RAMÍREZ  
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